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I
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

Niniejszy Regulamin okre$la zasady powotywania, organizacji 1 realizacji studiow

podyplomowych oraz prawa i obowiazki uczestnikéw tych studiow, zwanych dalej

stuchaczami.
§2

Regulamin stosuje si¢ rowniez do studiow podyplomowych MBA i typu MBA.

W wypadku studiow podyplomowych MBA 1 typu MBA prowadzonych przez Wyzsza Szkote

Handlu i Ustug w Poznaniu w porozumieniu z podmiotami zagranicznymi Regulamin stosuje

si¢ wytacznie w sprawach nalezacych do kompetencji Wyzszej Szkoly Handlu i Ustug i pod

warunkiem, ze sprawy te nie zostaly uregulowane w odrebnych aktach, a w szczegolnosci
takich, jak umowy zawarte przez Wyzsza Szkot¢ Handlu i Ustug w Poznaniu z podmiotami
zagranicznymi.

§3

1. Studia podyplomowe sa prowadzone w formie niestacjonarne;j.

2. Studia podyplomowe lub niektore zajecia na tych studiach moga by¢ prowadzone
W jezykach obcych.

3. Osobag koordynujaca studia podyplomowe jest kierownik studiow podyplomowych.
Czynnosci administracyjne zwigzane z uruchomieniem 1 realizacja studidw
podyplomowych, nieprzypisane kierownikowi studiow podyplomowych, wykonuje
kanclerz i wspiera sprawna realizacj¢ studiow podyplomowych.

4. Senat Uczelni moze opiniowa¢ sprawy dotyczace danych studiow podyplomowych
przedtozone przez kierownika studidw, Dziekana, Prorektora lub Rektora Uczelni.

5. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone — w catosci lub w czesci — z wykorzystaniem
metod ksztatcenia na odleglo$¢.

§4

Informacje o studiach podyplomowych prowadzonych w Uczelni, takie jak: wzory

dokumentow dotyczacych studiow podyplomowych oraz narzgdzia informatyczne

administrowane (w tym system oceny studiow podyplomowych) sa dostgpne na stronie
internetowej oraz na stronach wirtualnego dziekanatu.

§5
1. Uslugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem studidow podyplomowych sa odptatne.
Wysokos¢ optat, zasady pobierania oraz sposob ich wnoszenia ustala Kanclerz.
2. Warunki korzystania z uslug edukacyjnych na studiach podyplomowych okresla umowa
zawarta miedzy Uczelnia a uczestnikiem studidéw podyplomowych, z zastrzezeniem
postanowien ust. 5. Podpisanie umowy jest obowigzkiem stuchacza 1 nastepuje najpdzniej w
czesci organizacyjnej pierwszego zjazdu na danych studiach podyplomowych. Druk umowy
w celu jej podpisania dorgcza stuchaczowi Uczelnia.
3. Przychody z optat za studia podyplomowe powinny pokrywac¢ koszty bezposrednie
prowadzenia tych studiow oraz ich koszty posrednie. Szczegdlowe wytyczne dotyczace
kosztorysow studiow podyplomowych ustala Kanclerz.



4. Uregulowanie wszystkich platnosci jest niezbednym warunkiem dopuszczenia stuchacza
do egzaminu koncowego (obrony pracy podyplomowej) i wydania stluchaczowi §wiadectwa
ukonczenia studiéw podyplomowych. W wypadku utraty $wiadectwa albo koniecznos$ci
dokonania w nim zmian i sprostowan stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace dyplomu
ukonczenia studiow.

5. Obowigzek podpisania umowy pomig¢dzy Uczelnig a stuchaczem, o ktérym mowa w § 5
ust. 2 zdanie 1, nie dotyczy shuchaczy studiéw podyplomowych podejmujacych te studia z
inicjatywy albo za zgoda pracodawcy w calosci lub w cze$ci wnoszacego na rachunek
bankowy Wyzszej Szkoty Handlu i Ustug w Poznaniu optaty za odbywane przez pracownika
studia, o ile pracodawca wyraza wole¢ wstapienia w stosunek prawny z Wyzsza Szkota
Handlu 1 Ustug. W takim przypadku jest zawierana umowa trojstronna pomiedzy Wyzsza
Szkola Handlu i Ushug, stuchaczem i pracodawca lub dwustronna pomigdzy Wyzsza Szkola
Handlu 1 Uslug a pracodawca. Jednostka odpowiedzialng za zawarcie umowy, o ktérej mowa
wyzej, jest kierownik studiow podyplomowych. Podczas pierwszego zjazdu na danych
studiach podyplomowych stuchacz sktada o$wiadczenie, ze zapoznat si¢ z Regulaminem
studiow podyplomowych obowigzujacym na Wyzszej Szkole Handlu 1 Ustug 1 zobowiazuje
si¢ do jego przestrzegania.

I
POWOLYWANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§6
1. Studia podyplomowe powotuje Rektor Uczelni na wniosek Dziekana Wydziatu. Decyzje
w sprawie powotania studiow podyplomowych podejmuje Rektor w formie zarzadzenia.

2. Przedktadany Rektorowi wniosek o powotanie studiéw podyplomowych powinien
zawierac:

a) okreslenie nazwy studiow,

b) okreslenie czasu trwania studiow (jednej edycji),

c) program studiow okre$lajacy w szczeg6lnosci spojne efekty uczenia si¢ oraz liczbe
punktow ECTS przypisang do poszczegdlnych modutdow procesu ksztalcenia

d) plan studiéw, bedacy czes$cia programu studiow, okreslajacy w szczegolnos$ci: zestaw
modutow ksztalcenia (przedmiotéw i1 grup przedmiotow), podstawowe formy prowadzenia
zaje¢ 1 wymiar tych zaje¢ oraz sposob ich zaliczania,

e) kryteria kwalifikowania kandydatow,

f) form¢ ewentualnego postgpowania kwalifikacyjnego (np. rozmowa wstepna, egzamin
pisemny, test),

g) warunki ukonczenia studiow, przy zatozeniu ze wszystkie przedmioty lub bloki tematyczne
obejmujace kilka przedmiotéw powinny si¢ konczy¢ zaliczeniem ustnym lub pisemnym,

h) przewidywane warianty wnoszenia oplat za studia (w przypadku wariantu ptatnosci
ratalnej),

1) terminy uiszczania optat za studia.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, musi by¢ uzupetniony o kosztorys wstepny nie pdzniej
niz na 14 dni przed rozpoczeciem zaje¢ na danych studiach podyplomowych.



4. Plany i programy studiéw podyplomowych dajacych uprawnienia do wykonywania
zawodu lub uzyskania licencji zawodowej powinny spelnia¢ wymagania okre$lone
w odrebnych przepisach.

5. Za aktualizacje wzorow dokumentéw dotyczacych studiow podyplomowych, w tym wzoru
wniosku o powotanie studiow podyplomowych i wzoru kosztorysu, odpowiedzialny jest
kierownik studiéw podyplomowych.

6. W wypadku organizowania studidow podyplomowych na zamoOwienie konkretnego
zleceniodawcy (przedsigbiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) do wniosku o powotanie
studiow podyplomowych nalezy zatagczy¢ umowe zawarta z zamawiajagcym studia lub
oswiadczenie zamawiajacego stwierdzajace, ze program studiow i zasady odptatnosci za
udziat w studiach (kwota i termin uiszczenia oplaty oraz podmiot zobowiazany do zaplaty)
zostaly z nim uzgodnione. Kazdorazowo przed wszczgciem negocjacji ze zleceniodawcy
(ztozeniem zleceniodawcy oferty na organizacje studiow) jest wymagane uzgodnienie
z kanclerzem warunkow finansowych sktadanej oferty. Kopie¢ umowy zawartej
z zamawiajacym studia nalezy niezwlocznie przekaza¢ do Kanclerza Wyzszej Szkoty Handlu
1 Ustug w Poznaniu.

7. Oryginaly dokumentéw zwigzanych z powotaniem danej edycji studiéw sag w posiadaniu
kierownika studiéw podyplomowych i do wgladu na kazdorazowa prosbe wtadz uczelni.

§7
Whiosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow powinien zawiera¢ wszystkie elementy
okreslone w § 6 ust. 2.

§8
1. Edycja studiéw podyplomowych nie zostaje uruchomiona, gdy liczba sluchaczy nie
zapewnia samofinansowania si¢ studiow. Informacja o mozliwo$ci nieuruchomienia danej
edycji studiow powinna by¢ zawarta w ofercie Uczelni 1 w ogloszeniu o naborze na dane
studia.
2. W wypadku nieuruchomienia danej edycji studiow kierownik studiow jest obowigzany
powiadomi¢ o tym osoby ubiegajace si¢ o przyjecie na studia oraz Dziekana Wydziatu.
3. Jesli Rektor wydal zarzadzenie o uruchomieniu danej edycji studidow podyplomowych,
a nastgpnie edycja ta nie zostala uruchomiona, Rektor uchyla zarzadzenie o uruchomieniu
danej edycji studiow podyplomowych.



i
KIEROWNIK STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9

1. Na kierownika studidow podyplomowych zostaje powotany nauczyciel akademicki
wyznaczony przez Zatozyciela Uczelni.

2. Kierownik studiow odpowiada za realizacj¢ planu studidow i harmonogramu zaj¢¢ oraz za
zapewnienie wysokiego merytorycznego i organizacyjnego poziomu zaj¢é. Kierownik
odpowiada rowniez za realizacje¢ studiow zgodnie z ich kosztorysem.

§ 10
Kierownik studiow podyplomowych jest obowigzany:

a) zapewni¢ sprawng organizacje studiow we wspotpracy z dziekanem,

b) zaplanowac akcj¢ promocyjng studiow i uczestniczy¢ w jej realizacji,

¢) opracowaé projekt programu i planu studiow,

d) opracowac projekt harmonogramu zaje¢, tj. kalendarium zaje¢ dla kazdej grupy stuchaczy
w podziale na poszczegolne semestry,

e) opracowac kosztorys wstepny studiow i ostateczne rozliczenie studiow,

f) zaproponowac i zapewni¢ wraz z dziekanem obsad¢ personalng zaj¢¢ z poszczegolnych
przedmiotow,

g) ustali¢ plan dyzuréw petlnionych przez kierownika studiéw 1 personel administracyjny
obstugujacy studia,

h) zapewni¢ materialy dydaktyczne (ksiazki, skrypty itp.), o ile jest to przewidziane w
kosztorysie studiow,

1) zapewni¢, w uzgodnieniu z dziekanem obstuge administracyjng studiow 1 stuchaczy,

J) nadzorowac¢ terminowe zawieranie przez shuchaczy uméw z Uczelnig oraz uiszczanie przez
stuchaczy opfat za studia,

k) poinformowac¢ stuchaczy pisemnie lub drogg mailowg o terminie ztozenia pracy
dyplomowej (o ile jest przewidziana w programie studiow),

1) zorganizowa¢ 1 przeprowadzi¢ ocen¢ zaj¢¢ przez Shuchaczy,

m) monitorowac, we wspotpracy ze stuzbami finansowymi Uczelni, ptynnos¢ finansowa
studiow,

n) w wypadku niewniesienia przez stuchacza optaty w wymaganym terminie — natychmiast
powiadomi¢ o tym Kanclerz w celu podjecia wobec stuchacza czynnosci windykacyjnych
przewidzianych w umowie ze stuchaczem,

0) koordynowa¢ prace personelu administracyjnego obstugujacego studia w zakresie
przygotowywania protokotéw zaliczef, protokoldw egzaminacyjnych oraz protokotu
egzaminu koncowego,

p) wykonywaé inne czynno$ci przewidziane w niniejszym Regulaminie dla kierownika
studiow.



11
1. Nie pdzniej niz na 7 dni przed rozpocze;cifm zaje¢ kierownik studidw informuje stuchaczy
drogg elektroniczng o rozktadzie zaje¢ (obejmujagcym co najmniej wykaz dat, godzin i nazw
realizowanych przedmiotow).
2. Rozktad zaj¢¢ nie musi dotyczy¢ catego okresu trwania studidw. Powinien jednak dotyczy¢
€O Najmniej jednego semestru.
3. Po zakonczeniu danej edycji studiow kierownik studiow dokonuje ostatecznego rozliczenia
dokumentacji oraz wraz z kwestorem rozliczenia finansowego tej edycji i sktada wladzom
uczelni pisemne oswiadczenie, ze dokumentacja rozliczeniowa studiow dostarczona jest
kompletna, tj. obejmuje wszystkie dokumenty wynikajace z danej edycji studiow.
4. Ostateczne rozliczenie danej edycji studidow przez kierownika studiow i przekazanie
kompletnej dokumentacji rozliczeniowej musi nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu miesigca od
daty zakonczenia danej edycji studiow.
5. W uzasadnionych przypadkach kierownik studidéw moze na podstawie protokotu przepisaé
ocen¢ do karty okresowych osiggnie¢ studenta.

v
PROGRAM I PLAN STUDIOW

§ 12
1. Program studiow podyplomowych okresla w szczegolnosci:

1) nazwe jednostki prowadzacej studia podyplomowe,

2) nazwe studiow podyplomowych,

3) czas trwania studiéw podyplomowych,

4) ogoblng liczbg punktow ECTS konieczng do uzyskania kwalifikacji podyplomowych,

5) ogolna liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych,

6) wykaz przedmiotow wraz z przypisang im liczbg punktow ECTS,

7) zasady, formy i wymiar odbywania praktyk zawodowych wraz z przyporzadkowang
liczba punktow ECTS, jezeli program studiow przewiduje ich realizacjeg,

8) warunki ukonczenia studiow podyplomowych.

2. Plan studiow podyplomowych okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe jednostki prowadzacej studia podyplomowe,

2) nazwe studiow podyplomowych,

3) czas trwania studiéw podyplomowych (liczbe semestrow lub lat),

4) wykaz przedmiotéw (forme i wymiar prowadzenia zaje¢, liczbe punktow ECTS
przypisang przedmiotom).

3. Sylabus przedmiotu na studiach podyplomowych:

1) program studiow podyplomowych jest podstawa do opracowania przez prowadzacych
poszczegbdlne przedmioty sylabusow przedmiotow w uzgodnieniu z kierownikiem
studiow podyplomowych,

2) sylabus powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a) nazwe przedmiotu,

b)  nazwe jednostki prowadzacej studia podyplomowe,



€) nazwe studiow podyplomowych,

d) imie¢ i nazwisko osoby prowadzgcej przedmiot,

e)  jezyk przedmiotu,

f)  liczbe punktow ECTS przypisang przedmiotowi wraz z bilansem naktadu pracy
stluchacza,

g) liczbg godzin zaje¢ dydaktycznych oraz forme zajeé¢ (z uwzglednieniem zajgé
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosc¢),

h)  tresci merytoryczne przedmiotu,

1)  opisane efekty uczenia si¢: wiedzg, umiejetnosci i kompetencje personalne,

J)  metody dydaktyczne oraz forme zaliczenia przedmiotu,

K)  wykaz literatury podstawowej i uzupetniajace;j.

§ 13

1. Zajecia na studiach podyplomowych sg prowadzone w uktadzie semestralnym, chyba ze
zarzadzenie rektora o powolaniu studiow (uruchomieniu kolejnej edycji) ustala inne niz
semestry okresy zaliczeniowe — uwzgle¢dniajace program i plan studiow.

2. Studia podyplomowe powinny trwa¢ nie krocej niz dwa semestry 1 nie dtuzej niz cztery
semestry oraz umozliwia¢ stuchaczowi uzyskanie co najmniej 60 punktow ECTS. Semestry
na studiach podyplomowych nie musza si¢ pokrywa¢ z harmonogramem roku akademickiego
ustalonego dla studiow wyzszych.

3. Zakonczenie danej edycji studidéw nastepuje po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych, nie
pézniej niz do 15 lipca. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek stuchacza
ztozony przed terminem zakonczenia studidw, kierownik studidéw podyplomowych moze
wydtuzy¢ termin przystapienia do egzaminu koncowego, nie wigcej jednak niz do konca roku
akademickiego, czyli 30 wrzesnia. W takim przypadku obowigzek dopelnienia wszelkich
czynno$ci zwigzanych z organizacja egzaminu kofncowego cigzy na kierowniku studiow

podyplomowych.

§ 14
Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone przez nauczycieli akademickich
zatrudnionych w Wyzszej Szkole Handlu 1 Ustug w Poznaniu oraz inne osoby zatwierdzone
przez wiladze uczelni. W wypadkach szczegolnych, ktorych nie dato si¢ wczesniej
przewidzie¢, skutkujacych koniecznos$cig zmiany prowadzacego zajecia w uruchomionej juz
edycji studidw, o zmianie w obsadzie zaje¢ decyduje kierownik studiow podyplomowych
W porozumieniu z Dziekanem 1 Wtadzami Uczelni.

§15
1. Studia podyplomowe, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej, koncza sig:
a) zlozong pracg podyplomowsa i zdaniem ustnego egzaminu koncowego z wynikiem
pozytywnym (stuchacz powinien si¢ wykaza¢ wiedza nabyta podczas trwania studiow
I w trakcie samoksztatcenia),
albo



b) zdaniem ustnego egzaminu koncowego z wynikiem pozytywnym (egzamin ten
obejmuje zagadnienia znajdujace si¢ w programie studiow),
albo
€) zdaniem pisemnego egzaminu koncowego z wynikiem pozytywnym; (egzamin ten
obejmuje zagadnienia znajdujgce si¢ w programie studiow),
albo
d) zdaniem pisemnego i ustnego egzaminu koncowego z wynikiem pozytywnym
(egzaminy te obejmuja zagadnienia znajdujace si¢ w programie studiow).
2. Praca podyplomowa, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a), moze mie¢ forme¢ projektu
indywidualnego lub grupowego, jesli tak przewiduje program studiow.
3. Egzamin koncowy, o ktorym mowa w ust 1 lit. b)-d), moze si¢ sktada¢ z cze¢$ci
przeprowadzanych po zakonczeniu kolejnych semestréow studiow, jesli program studiow
przewiduje zaliczanie semestrow przez stuchaczy.
4. Shuchaczowi, ktory ukonczyt studia podyplomowe, Uczelnia wystawia $wiadectwo
ukonczenia studidéw podyplomowych, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.
Mozliwe jest tez przygotowywanie 1 wydawanie oprocz S$wiadectwa innych
okolicznosciowych dokumentéw poswiadczajacych ukonczenie studidéw podyplomowych,
wedlug wzoréw uzgodnionych z rektorem (np. dyplomu, ktéory ma charakter honorowy,
dyplomu ukonczenia studiow MBA).

V
REALIZACJA STUDIOW

§ 16
Stuchaczami mogg by¢ osoby majace tytut zawodowy licencjata lub magistra (albo
roéwnorzedny).

§17
1. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe zglaszaja swoja aplikacje na
wybrane studia podyplomowe wedlug procedury wskazanej na stronie internetowej Wyzszej
Szkoty Handlu i Ustug w Poznaniu w cze¢$ci dotyczacej studiow podyplomowych.
2. Rekrutacja na studia podyplomowe w systemie rozpoczyna si¢ wylacznie po wydaniu
zarzadzenia rektora o powotaniu danych studiéw podyplomowych albo uruchomieniu ich
kolejnej edyciji.
3. Za aktualizacj¢ informacji o poszczegélnych studiach podyplomowych na stronie
internetowej w czgsci dotyczacej studidow podyplomowych oraz prawidtowe zarzgdzanie
procesem rekrutacji odpowiada kierownik studiow podyplomowych.
4. Po dokonaniu aplikacji kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe
sktadaja, w jednostce wyznaczonej do obstugi danej edycji studiéw, nastepujace dokumenty:
a) zgloszenie (wniosek o przyjecie),
b) kwestionariusz osobowy,
¢) odpis lub poswiadczong przez upowaznionego pracownika kopi¢ dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych uprawniajacych do podjecia ksztalcenia na studiach podyplomowych,


http://podyplomowe.ue.poznan.pl/

d) osobiste zobowigzanie kandydata do wnoszenia w ustalonych terminach opfat za studia
albo zobowigzanie podmiotu kierujacego (np. pracodawcy) do uregulowania optat za studia
danego stuchacza — umowa,

e) dwa zdjecia (35 mm x 45 mm),

f) kserokopi¢ dowodu osobistego lub paszportu,

g) oryginat dowodu uregulowania wpisowego, o ile takg optate wpisowg ustalono,

h) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem studiéw podyplomowych,

1) ewentualne inne dokumenty okreslone w zasadach rekrutacji.

§18

1. Kandydaci s3 przyjmowani na studia na podstawie podania/kwestionariusza, jezeli
spetniajg warunki rekrutacji.

2. Dla niektorych rodzajow studiow podyplomowych moze by¢é przewidziane
przeprowadzenie dodatkowego postepowania kwalifikacyjnego. Jesli brak odmiennych
uregulowan, do tego postgpowania kwalifikacyjnego stosuje si¢ zasady okreslone w § 6
ust 2a.

3. Rektor w szczegolnych wypadkach moze postanowi¢ o przyjeciu na studia podyplomowe
indywidualnie wskazanych osob, ktérym przyznal prawo do nieodptatnego odbywania
tych studiéw, bez dokonywania przez te osoby czynnosci okreslonych w § 17 ust. 4 lit. d)

i lit. g) z zachowaniem terminow rekrutacji przewidzianych dla danych studiow.

§19
O spehieniu przez kandydata warunkow, o ktérych mowa w §18 ust. 1, rozstrzyga kierownik
studiow podyplomowych na podstawie dokumentéw ztozonych przez kandydata.

§ 20
Niewniesienie w terminie optaty za studia podyplomowe lub niepodpisanie umowy
z Uczelnig wymienionej w § 5 ust. 2 lub ust. 5 skutkuje niedopuszczeniem stuchacza do
udziatu w zajgciach 1 skresleniem z listy uczestnikow studiow podyplomowych. Uczestnika
skresla Dziekan Wydziatu na wniosek kierownika studiow podyplomowych.

§ 21

1. Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany w:

a) protokotach zaliczen i protokotach egzaminacyjnych,

b) karcie okresowych osiggnie¢ stuchacza,

C) rejestrze stuchaczy,

d) protokole egzaminu koncowego.
2. Teczki osobowe stuchaczy prowadzi kierownik studiéw podyplomowych.
3. Do dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych zalicza si¢ pracg podyplomowa
(o ile jest wymagana) i protokdt egzaminu koncowego, ktorego jeden egzemplarz wraz
z teczka osobowg stuchacza przechowuje si¢ po zakonczeniu studiéw w archiwum Uczelni.
W przypadku pisemnego egzaminu koncowego oryginat pracy egzaminacyjnej zlozonej przez
stuchacza stanowi zatacznik do protokotu egzaminu koncowego.



4. W systemie informatycznym Uczelni jest prowadzony jednolity album uczestnikow
studiow podyplomowych. Za prawidlowe prowadzenie tego albumu odpowiada dziekanat.

Vi
PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA

§ 22
1. Uczestnik studiow podyplomowych otrzymuje karte okresowych osiggnie¢ stuchacza.

§23
Stuchacz jest obowigzany zna¢ tre$¢ niniejszego Regulaminu 1 przestrzegaé¢ jego
postanowien, a w szczegolnosci:
a) uczestniczy¢é w zajeciach przewidzianych planem studiow,
b) uzyskiwaé w terminie zaliczenia i zdawa¢ egzaminy przewidziane planem studiow,
C) ztozy¢ w terminie prace podyplomowa i przystapi¢ do egzaminu koncowego
W wyznaczonym terminie,
d) niezwlocznie powiadomi¢ na pismie kierownika studiow o zmianie adresu i innych,
weczesniej podanych Uczelni, danych osobowych,
e) wnosi¢ w terminie wymagane opflaty za studia,
f) sktadac kart¢ osiggnig¢ kierownikowi studidéw podyplomowych w terminach ustalonych
przez kierownika studiow.

§ 24
1. Stuchacz moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikow studiow podyplomowych w wypadku:

a) wskazanym w § 20,

b) niepodjecia studiow,

C) nieuzyskania w terminie zaliczen i niezdania w terminie egzaminow,

d) nieztozenia pracy podyplomowej w terminie wyznaczonym przez kierownika danej
edycji studiow; w przypadku, o ktorym mowa w § 13 ust. 3 zdanie drugie, kierownik
moze przedtuzy¢ termin zlozenia pracy dyplomowej,

e) nieprzystapienia do egzaminu koncowego w wyznaczonym terminie,

f) nieuzyskania pozytywnej oceny pracy podyplomowej, jezeli napisanie pracy
podyplomowej jest wymagane w programie studiow,

g) niezdania egzaminu koncowego z wynikiem co najmniej dostatecznym,

h) rezygnacji ze studiow.

2. Shuchacz moze by¢ skreSlony z listy uczestnikow studiow w wypadku naruszenia
obowigzkow, o ktorych mowa w § 23 lit. a), d), f).

3. Stuchacz powinien usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ na zajeciach u kierownika studiow.

4. Skreslenia z listy uczestnikéw studiow dokonuje Dziekan Uczelni, na wniosek kierownika
studiow.

5. Rozstrzygniecie o skresleniu z listy uczestnikow studiow podyplomowych dorecza si¢
stuchaczowi listem poleconym za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru.
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6. Od rozstrzygniecia o skresleniu z listy uczestnikow studiow przystuguje odwotanie do
rektora w terminie 14 dni od dorgczenia stuchaczowi rozstrzygniecia. Rozstrzygnigcie
rektora, podj¢te w wyniku rozpatrzenia odwolania, jest ostateczne.

7. Stuchacz skreslony z listy uczestnikéw studiow podyplomowych moze, w ciggu dwoch lat
od daty skreslenia, ubiega¢ si¢ o reaktywacje na kolejng edycje tych studiéw w celu ich
ukonczenia, o ile studia te s3 nadal prowadzone na Uczelni, z zastrzezeniem postanowienia
ust. 8.

8. Stuchacz dwuletnich studiéw podyplomowych skreslony z listy uczestnikow tych studiow
po zaliczeniu trzeciego semestru studiow moze, w ciggu trzech lat od daty skreslenia, ubiegac
si¢ o reaktywacje na kolejng edycje tych studiow w celu ich ukonczenia, o ile studia te sa
nadal prowadzone na Uczelni.

9. Shuchacz studiow MBA i typu MBA w wypadku niezaliczenia nie wigcej niz dwodch
moduléw moze je realizowa¢ w trakcie kolejnej edycji danych studiow, o ile zostanie ona
uruchomiona.

10. O reaktywacji 1 jej warunkach (np. obowiazku uzupelienia rdéznic programowych)
rozstrzyga dziekan wydziatu.

11. Wysoko$¢ oplaty za studia podyplomowe kontynuowane po reaktywacji ustala kanclerz.
Warunkiem dopuszczenia stuchacza do kontynuowania studiow 1 wpisania na liste
uczestnikow studiow jest uprzednie uregulowanie tej optaty w terminie ustalonym przez
kierownika studiow podyplomowych. O wysoko$ci optaty i1 terminie jej uregulowania
kierownik studiéw podyplomowych informuje ubiegajacego si¢ o reaktywacje
W rozstrzygnigciu o reaktywacji.

10. Od rozstrzygniecia dziekana, o ktérym mowa w ust. 10, przystuguje odwotanie do rektora
na zasadach okreslonych w ust. 6.

Vil
ZALICZENIA | EGZAMINY

§ 25
Warunkiem ukonczenia studiow jest spetnienie wszystkich wymogéw okreslonych w planie
studidw, w szczegolnosci uzyskanie wszystkich zaliczen 1 zdanie egzamindéw oraz uzyskanie
okreslonej programem ksztatcenia liczby punktow ECTS.

§ 26
1. Terminy uzyskiwania zaliczef, zdawania egzamindéw oraz zaliczen 1 egzaminow
poprawkowych okres§la harmonogram studiow.
2. Szczegdlowe terminy egzaminéw 1 egzamindOw poprawkowych sa ustalane przez
egzaminatorow.
3. Prowadzacy zajecia (wyktady) podaje na poczatku zaje¢ (wyktadow) zasady zaliczania
zaje¢ (zasady zdawania egzaminu) oraz zasady usprawiedliwiania nieobecnosci stuchacza na
zajeciach (egzaminach).
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§ 27
1. Zaliczenie zaje¢ odnotowuje si¢ na karcie okresowych osiggni¢¢ studenta przez wpisanie
stowa ,,zaliczono”.
Stuchacz, ktory nie uzyskal zaliczenia zajeé¢, otrzymuje na karcie osiggnie¢ stuchacza wpis
,»hie zaliczono”. Shuchacz taki moze si¢ ubiegaé o zaliczenie w trybie poprawkowym. Termin
zaliczenia zaj¢¢ (zdania egzaminu) w trybie poprawkowym nie moze przekroczy¢ terminow
wskazanych w harmonogramie studiow.
2. Przy egzaminach stosuje si¢ nastepujace oceny:

Stopien Oznaczenie cyfrowe Skrot literowy
Bardzo dobry 50 bdb
Dobry plus 4,5 db pl
Dobry 4,0 db
Dostateczny plus 3,5 dst pl
Dostateczny 3,0 dst
Niedostateczny 2,0 nd

3. Powyzsza skala ocen jest stosowana rowniez przy ocenie pracy podyplomowej i przy
egzaminach koncowych.
4. Wynik egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

§ 28
1. Jezykiem prac podyplomowych jest jezyk polski. W uzasadnionych wypadkach (np. gdy
dane studia sg prowadzone w jezyku obcym) dziekan na wniosek promotora moze wyrazic¢
zgode na przygotowanie pracy podyplomowej w jezyku obcym, w ktorym sg na Uczelni
prowadzone lektoraty, pod warunkiem ze do takiej pracy zostanie zatgczone przez stuchacza
szczegotowe streszczenie pracy w jezyku polskim.
2. Promotora oraz recenzenta powotuje Dziekan Wydziatu.
3. Praca podyplomowa powinna by¢ przekazana do dziekanatu w terminie okre§lonym przez
kierownika studiow podyplomowych w dwoch egzemplarzach przygotowanych na papierze
i jednym zapisanym na nosniku elektronicznym. W wypadku prac grupowych liczba
papierowych 1 elektronicznych egzemplarzy powinna by¢ rowna liczbie cztonkdéw grupy
przygotowujacej prace.
4. Egzemplarze na papierze powinien by¢ drukowany dwustronnie i oprawiony w twardg
oprawe. Jeden egzemplarz zostaje w archiwum, drugi jest oddawany stuchaczowi przy
odbiorze $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.
4. Egzemplarz pracy w formie elektronicznej powinien by¢ zapisany na ptycie CD-R
w formacie *.pdf oraz Word, a plik powinien mie¢ nazwe zaczynajaca si¢ od nazwiska autora.
Ptyta CD powinna by¢ opisana nazwiskiem 1 imieniem autora i wlozona do papierowej
koperty, ktora nalezy przyklei¢ na ostatniej stronie oktadki papierowego egzemplarza pracy.
Na widocznej stronie koperty powinny si¢ znalez¢: imi¢ i nazwisko autora, tytul pracy
podyplomowej, rok wukonczenia studidw, nazwisko promotora, nazwa studidw

podyplomowych.
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5. Na karcie tytulowej papierowego egzemplarza pracy podyplomowej promotor jest
obowigzany umiesci¢ wlasnoreczne oswiadczenie nastgpujacej treSci: Przyjmuje prace
podyplomowgq oraz dat¢ ztozenia o§wiadczenia i swdj czytelny podpis.

6. Za strong tytutlowg powinna by¢ umieszczona kartka z o$wiadczeniem stuchacza
0 samodzielnym napisaniu pracy podyplomowej. Aktualny wzér oswiadczenia jest dostepny
na stronie internetowej wirtualnego dziekanatu. Pod o$wiadczeniem powinna by¢
umieszczona data i czytelny podpis autora pracy.

§29
1. Prace podyplomowa (o ile jest przewidziana w programie studiéw) oceniaja prowadzacy
pracg (promotor) i recenzent.
2. Ocena koncowa pracy jest §rednig arytmetyczna z ocen, o ktorych mowa w ust.1.

§ 30
1. Egzamin koncowy wskazany w § 15 ust. 1 lit. a) odbywa si¢ przed komisja powotang przez
dziekana na wniosek kierownika studiow. W sktad komisji wchodza: przewodniczacy
komisji, promotor i recenzent pracy.
2. Ustny egzamin koncowy, o ktorym mowa w § 15 ust. 1 lit. b) i d), odbywa si¢ przed
komisja powotang przez dziekana na wniosek kierownika studiow. W sktad komisji wchodza:
przewodniczacy komisji oraz co najmniej jeden cztonek.
3. Pisemny egzamin koncowy, o ktérym mowa w § 15 ust. 1 lit. ¢), przeprowadza i ocenia
egzaminator wyznaczony przez dziekana na wniosek kierownika studiow.
4. Przewodniczacego komisji powotuje dziekan sposrod nauczycieli akademickich.
5. Egzamin koncowy wskazany w § 15 ust. 1 obejmuje problematyke przedmiotu
prowadzonego przez kierownika seminarium podyplomowego oraz tematyke pracy
podyplomowej albo tematyke studiow podyplomowych, w przypadku gdy program studiow
nie przewiduje przygotowywania pracy dyplomowej. W takiej sytuacji kierownik studiow
podaje sluchaczom do wiadomosci gldéwne zagadnienia obowigzujace podczas egzaminu
koncowego, 1 to nie poézniej niz 60 dni przed planowang data egzaminu.
6. Termin egzaminu koncowego (i powtdrnego egzaminu koncowego) wyznacza kierownik
studiow.
7. W wypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej stluchaczowi
przystuguje prawo do powtdrnego przystapienia do tego egzaminu w ciggu 3 miesiecy od
daty pierwszego egzaminu.

§31

1. Po zdaniu przez stuchacza egzaminu koncowego komisja ustala ocen¢ koncowa studiow
podyplomowych.
2. Na oceng te sktadaja sig:

a) Srednia z uzyskanych wynikow egzaminow,

b) ocena pracy podyplomowej albo ocena z pisemnego egzaminu koncowego, zaleznie od
wymogow programu studiow,

¢) ocena z ustnego egzaminu koncowego, o ile jest przewidziany w programie studiow.
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3. Ostateczna ocena jest sumg:
a) jednej drugiej $redniej arytmetycznej wszystkich ocen z egzaminow i zaliczen,
b) jednej drugiej Sredniej arytmetycznej:
e koncowej oceny pracy dyplomowej 1 oceny z ustnego egzaminu
koncowego albo
e oceny z pisemnego egzaminu koncowego 1 ustnego egzaminu koncowego,
e ustnego egzaminu koncowego,
e pisemnego egzaminu koncowego.
4. Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych jest umieszczona ostateczna ocena,
wyroéwnana do petnej oceny stownej wedlug zasady:
do 3,20 — dostateczny
powyzej 3,20 do 3,65 — dostateczny
plus powyzej 3,65 do 4,10 — dobry
powyzej 4,10 do 4,55 — dobry plus
powyzej 4,55 do 5,00 — bardzo dobry

§ 32
Prace podyplomowe stuchaczy podlegaja kontroli antyplagiatowej, zgodnie z zasadami
obowiazujacymi w Uczelni, a pozytywny wynik tej kontroli jest warunkiem poddania pracy
podyplomowej ocenie wedtug zasad okreslonych w § 31.

§ 33

1. Studia podyplomowe prowadzone na Uczelni podlegaja ocenie polegajacej na badaniu
opinii  sluchaczy dotyczacej jakoSci ksztalcenia wedlug kryteriow ustalonych
w obowigzujacym na Uczelni systemie jakosci ksztalcenia.

2. Ocena jest prowadzona za pomocg ankiety.

3. Kierownik studiow analizuje oceny, o ktorych mowa w ust. 11 2, a wnioski wynikajace z
tych ocen wykorzystuje do doskonalenia realizacji studiow podyplomowych.

4. Kierownik studiow podyplomowych zobowigzany jest przedstawi¢ wyniki ankiet wtadzom
uczelni w formie papierowej w terminie miesigca od daty zakonczenia zajgc.

VI
POSTANOWIENIA KONCOWE I PRZEPISY PRZEJSCIOWE

34
W  wypadku studiow podyplomowych iowo%ywanych na zamowienie konkretnego
zleceniodawcy (przedsigbiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) lub w porozumieniu
z podmiotami zagranicznymi, wtadze uczelni mogg uregulowa¢ sprawy tych studiéw inaczej
niz w niniejszym Regulaminie, jezeli wymagaja tego szczegolne potrzeby zleceniodawcy lub
jesli jest to uzasadnione warunkami porozumienia z partnerem zagranicznym, a zarazem nie
jest to sprzeczne z zadaniami i celami ksztalcenia na studiach podyplomowych.
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§ 35
Ewentualne watpliwosci dotyczace treSci niniejszego Regulaminu, powstate przy jego
stosowaniu i w sprawach nieuregulowanych, rozstrzyga rektor.

§ 36
Zmiany niniejszego Regulaminu nast¢puja w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

§ 37
Niniejszy ~ Regulamin obowiazuje od roku akademickiego 2018/2019.
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