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Wyisza Szkota HANDLU | Ustue

W POZNANIU

Kod przedmiotu Al.l Nazwa- J. angielski
przedmiotu
Kierunek Administracja - studia pierwszego stopnia
Rodzaj przedmiotu lub modulu A. Modul obowigzkowy, Al. ogdlny
Profil ksztalcenia (studiow) praktyczny
Specjalnosé 1. Administracja publiczna
2. Administracja w biznesie
Semestr 1-4
Jezyk prowadzenia zajeé Jezyk polski/angielski
Wymiar godzinowy zajec i pracy studenta Stacjonarne Niestacjonarne
1. Wyktady (wspdlny udzial nauczycieli akademickich i
studentow) ) )
2. Inne formy (wspolny udzial nauczycieli akademickich i 120 80
studentow)
3. Konsultacje z nauczycielem 5 15
Razem 1+2+3 125 95
4. Praktyki (realizowane samodzielnie przez studentow) — —
5. Praca wiasna studenta (w tym prace domowe i projektowe,
przygotowanie si¢ do zaliczenia/egzaminu) 125 195
Razem 4+5 125 155
SUMA 1+2+3+4+45 250 250
Lacznie punktéow ECTS wg planu studiéw 10
Opis efektow uczenia si¢ dla przedmiotu
SYMBOL EKK

OPIS PRZEDMIOTOWEGO EFEKTU

(odniesienie do kierunkowych efektow
UCZENIA SIE

uczenia si¢)

ma wiedze — zna i rozumie:

zna podstawowa terminologi¢ w jezyku angielskim z K_W03
K_WO1 | zakresu dyscyplin naukowych realizowanych wedlug
planu studiow administracyjnych.

ma nastepujace umiejetnosci — potrafi, umie:




umie efektywnie wykorzysta¢ czas potrzebny do K_U06
K_U02 przygotowania prac pisemnych, ustnych wystapien i
prezentacji multimedialnych w jezyku angielskim.

posiada umiejegtnos¢ przygotowania prac pisemnych i K_U12
ustnych wystapien w jezyku angielskim w
K_UO03 | podstawowym zakresie co do wybranych kwestii z
dziedzin i1 dyscyplin naukowych wykladanych w
ramach kierunku Administracja.

potrafi przygotowa¢ w jezyku angielskim prace K_U13
pisemne, prezentacje multimedialne i wystgpienia
K U04 | ustne poswiecone konkretnemu zagadnieniu z
- zakresu nauk prawnych, nauk o administracji,
ekonomicznych, politycznych, oraz innych dyscyplin
naukowych.

postuguje si¢ jezykiem angielskim w zakresie K_U14
dziedzin i dyscyplin naukowych wyktadanych w
K U05 | ramach  kierunku  Administracja  zgodnie z
B wymaganiami  okreslonymi dla poziomu B2
Europejskiego  Systemu  Opisu  Ksztatcenia
Jezykowego.

posiada nastepujace kompetencje spoleczne — ma Swiadomos¢ i jest gotow do:

potrafi wspoldzialac¢ i pracowaé w grupie w rdznych K_KO03
rolach w organizacji, potrafi komunikowaé si¢ w
K_KO04 jezyku angielskim w zakresie czynnosci urzedowych
w organach administracji w sektorze publicznym i
prywatnym.

potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabyta wiedze 1 K_KO07
K K06 | umiejetnosci korzystajgc z dostgpnych zrodet w
- anglojezycznej literaturze fachowej, w tym =za
pomoca technologii informacyjnych.

Cele ksztalcenia

— maksymalne rozwiniecie kompetencji komunikacyjnej studenta, czyli umiejetnosci skutecznego
porozumiewania si¢ w jezyku angielskim oraz umozliwienie zdobycia certyfikatow TOEIC, TOEFL,
CAE.

— rozwinigcie umiej¢tnosci praktycznego poshugiwania si¢ jezykiem angielskim w  zakresie
podstawowych sprawnosci jezykowych (mdwienia, pisania, rozumienia ze stuchu i czytania ze

zrozumieniem) na poziomie B2+ wedlug Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego.

Tresci ksztalcenia

SEMESTR I

1. Autoprezentacja, rodzina i przyjaciele: opisywanie wygladu i charakteru.

2. Zainteresowania i spedzanie wolnego czasu: sport, ksigzki, kino, przyjecia, nauka jezykow obcych.

3. Szkolnictwo wyzsze, struktura uniwersytetu, oferta doskonalenia na stazach i kursach.

4.Status studenta — prawa i obowigzki.

5. Rola mediow we wspotczesnym $wiecie i ich wptyw na zycie kulturalne, spoteczne, polityczne i
rodzinne.

6. Omowienie biezacych wydarzen gospodarczych, spotecznych, politycznych i kulturalnych z kraju i ze
$wiata — analiza informacji wyszukanych w mediach anglojezycznych.

7. Omoéwienie biezacych wydarzen gospodarczych, spotecznych, politycznych i kulturalnych z kraju i ze




$wiata — prezentacje studentow.

8. List formalny i nieformalny — struktura i typowe zwroty.

9. Zrodta powszechnie obowiazujacego prawa w Polsce — wprowadzenie.

10. Konstytucja jako najwazniejszy akt prawny - analiza tekstu.

11. Trybunat Konstytucyjny — kompetencje.

12. Trojpodziat wiadzy w Polsce , zakres dziatania poszczegdlnych wladz panstwowych.
13. Wybory prezydenckie, parlamentarne, samorzagdowe i do Parlamentu Europejskiego.
14. Prawo wyborcze w Polsce — podstawowe informacje.

15. Partie polityczne — definicja, klasyfikacja, partie polityczne w Polsce.

SEMESTR I

1.Relacjonowanie wydarzen przesztych z zakresu zycia prywatnego i publicznego.

2. Zdrowie 1 zdrowy tryb zycia: dieta, styl zycia, choroby cywilizacyjne.

3. Wizyta u lekarza: symptomy choroby, zalecenia lekarskie, zaswiadczenie o niezdolnosci do
pracy.

4. Ubezpieczenie spoteczne, karta ubezpieczeniowa.

5. Jezyk bankowosci: otwieranie konta bankowego, rodzaje kont, zarzadzanie kontem.

6. Pozyczki, umowy bankowe, transakcje finansowe.

7. Plany na przysztos¢: status spoteczny i materialny.

8. Formy promocji firmy, wizerunku, produktu i idei — elementy marketingu.

9. Kampanie spoteczne i reklamowe — omoéwienie biezacych kampanii, opracowanie autorskiej
kampanii spotecznej/reklamowe;j.

10. Podroze stuzbowe: lotnisko - zakup biletu, odprawa paszportowo-bagazowa, hotel — rodzaje
zakwaterowania, rezerwacja pokoju.

11. W sklepie: kupowanie, faktura za towar, zwrot towaru.

12. Sktadanie reklamacji, pisanie skarg.

13. Podziat administracyjny kraju.

14. Organy wiadzy administracyjnej i ich kompetencje.

15. Praca biurowa, rozmowy telefoniczne, obstuga klienta.

SEMESTR Il

1. Znane metropolie, moje pochodzenie, wymarzone miejsce zamieszkania, procedura
meldunkowa.

2. Omowienie biezacych wydarzen gospodarczych, spolecznych, politycznych i1 kulturalnych z
kraju 1 ze §wiata — analiza informacji wyszukanych w mediach anglojezycznych.

3. Omowienie biezacych wydarzen gospodarczych, spotecznych, politycznych 1 kulturalnych z
kraju 1 ze §wiata — prezentacje studentow.

4. Etapy zycia; zadania i kompetencje urzgdu stanu cywilnego.

5. Struktura sagdownictwa w Polsce — rodzaje sadow 1 ich kompetencje.

6. Zawody prawne: s¢dzia, adwokat, notariusz, radca prawny, prokurator.

7. Prawo cywilne i karne — wprowadzenie.

8. Proces cywilny i karny — strony i przebieg postgpowania.

9. Jezyk prawa deliktowego: definicja deliktu, rodzaje deliktow.

10. Odpowiedzialno$¢ deliktowa, zaniedbanie i obowigzek zachowania starannosci.

11.Dyskusja na temat spotecznych obsesji i uzaleznien XXI wieku.

12. Nowosci technologiczne i ich wptyw na zycie prywatne i zawodowe.

13. Unia Europejska: historia i cele.

14. Instytucje Unii Europejskiej i ich kompetencje.

15. Praktyki 1 staze jako forma zdobywania doswiadczenia 1 kwalifikacji.

SEMESTR IV

1. Formy zatrudnienia, pracodawca kontra pracobiorca — wady i zalety.

2. Czynniki wptywajace na sukces zawodowy; opis wymarzonej pracy.

3. Poszukiwanie pracy — rejestracja jako bezrobotny w urzedzie pracy , analiza ofert pracy w




profesjach zwigzanych z administracjg.

4. Poszukiwanie pracy — CV i list motywacyjny.

5. Rozmowa kwalifikacyjna — typowe zwroty i pytania.

6. Prawo gospodarcze: rodzaje dzialalnosci gospodarczej.

7. Zaktadanie 1 rejestracja firmy.

8. Dokumentacja firmowa. Protokoty, notatki, maile.

9. Praca licencjacka: prezentacje, redagowanie streszczen, wykorzystanie materiatow (réwniez w
jezyku obcym).

10. Przemoéwienia publiczne i autoprezentacja — jak by¢ dobrym mowca.
11. Prezentacje przygotowane przez studentow.

12. Prezentacje przygotowane przez studentow.

13. Prezentacje przygotowane przez studentow.

14. Prezentacje przygotowane przez studentow.

15. Prezentacje przygotowane przez studentow.

Zalecana literatura

Literatura podstawowa:

1. Oxenden, Clive, Latham-Koenig, Christina, New English File Intermediate Plus. Oxford University
Press, 2014.

2. Oxenden, Clive, Latham-Koenig, Christina, New English File Upper-Intermediate.Third Edition,
Oxford University Press, 2014.

3. Oxenden, Clive, Latham-Koenig, Christina, New English File Advanced Oxford University Press,
2010.

4. Duda, Malgorzata, Zarychta, Ewa, Jezyk angielski.Materialy do nauki terminologii prawniczej i
administracyjnej, Politechnika Radomska, 2007.

5. Luto, Krystyna, Ganczar, Maciej,Lexical Compendium — Politics, Poltex, 2007.

Literatura uzupetniajaca:

1. lzdebski, Hubert, Introduction to Public Administration and Administrative Law, Liber, 2006.

2. Murphy, Raymond. English Grammar in Use. CambridgeUniversity Press, 2002.

3. Materialy dla Wydzialu Prawa 1 Administracji na stronie internetowej http://e-
dydaktyka.ur.rzeszow.pl

4. Strony internetowe zwigzane tematycznie z kierunkiem studiow.

Metody i formy prowadzenia zajeé Tak (X) / nie

Wyktad z prezentacja multimedialng wybranych zagadnien

Wyktad konwersatoryjny

Wyktad problemowy

Wyktad informacyjny

Dyskusja X

Praca z tekstem X




Metoda analizy przypadkow

Uczenie problemowe (Problem-based learning)

Gra dydaktyczna/symulacyjna

Metoda ¢wiczeniowa

Metoda warsztatowa

Metoda projektu

Prezentacja multimedialna

Demonstracje dzwigkowe i/lub video

Metody aktywizujace (np.: ,,burza moézgdéw”, technika analizy

SWOT, technika drzewka decyzyjnego,

$niegowej”, konstruowanie ,,map mysli”)

metoda ,.kuli

Praca w grupach

Inne (Jakie?) - ....ooveiiii

Metody i formy weryfikacji efektow uczenia si¢ Tak (X) / nie

Egzamin pisemny

X

Egzamin ustny

Zaliczenie pisemne na zakonczenie zajgc

Zaliczenie ustne na zakonczenie zajgc

Kolokwium pisemne $rodsemestralne

Kolokwium ustne srédsemestralne

X| X| X| X

Test

Praca pisemna

Raport

Prezentacja multimedialna

Inne (Jakie?) - ....ooviiii

Uwagi prowadzacego

Skala ocen i sposéb ustalania ocen

Skala ocen:
niedostateczny (2)
dostateczny (3)
dostateczny plus (3,5)
dobry (4)
dobry plus (4,5)
bardzo dobry (5)

Ocena ustalana jest na podstawie nastepujacej skali:
Ponizej 55.00 % - ocena 2
55.00 % i wigcej - ocena 3
60.00 % 1 wigcej - ocena 3,5
70.00 % i wiecej - ocena 4
80.00 % i wiecej - ocena 4,5
90.00 % i wiecej - ocena 5







