Seminarium magisterskie

Kod Nazwa o ) _
) C8 ) Seminarium magisterskie
przedmiotu przedmiotu
Kierunek Administracja - studia drugiego stopnia
Rodzaj przedmiotu lub modutu C. Modut ksztatcenia kierunkowego

Profil ksztalcenia (studiow) | praktyczny

Semestr 34

Osoba koordynujaca

przedmiot

Osoby prowadzace zajecia

Jezyk prowadzenia zajeé Jezyk polski

Wymiar godzinowy zaje€ i pracy studenta Stacjonarne | Niestacjonarne
1. Wyktady (wspolny udzial nauczycieli akademickich i
studentoéw) - -
2. Inne formy (wspdlny udzial nauczycieli akademickich i 120 -
studentoéw)
Razem 1+2 120 72
3. Praktyki (realizowane samodzielnie przez studentow) — —
4. Praca wlasna studenta (w t race domowe 1 projektowe,
przygotowanie si¢ do zaliczeniZ/I:g:aminu) - 350 428
Razem 3+4 380 428
SUMA 1+2+3+4 500 500
Lacznie punktow ECTS wg planu studiow 20 20
Wymagania wstepne i dodatkowe
Zaliczone (zdane) przedmioty realizowane na wczesniejszych semestrach studiow.
Opis efektéw uczenia si¢ dla przedmiotu
SYMBOL EKK
(odniesienie

OPIS PRZEDMIOTOWEGO EFEKTU UCZENIA SIE

do kierunkowych

efektow uczenia

si¢)




. . . Kod efektu
ma wiedz¢ — zna | rozumie: .
kierunkowego
w poglebionym stopniu wybrane procesy, fakty oraz metody i teorie, stanowiace
zaawansowana wiedz¢ ogdlng z nauki o polityce i administracji, nauk prawnych, nauk o ADM.I1_WO01
zarzadzaniu i jako$ci oraz ekonomii i finansow
glowne tendencje rozwojowe nauki o polityce i administracji, nauk prawnych, nauk o
zarzadzaniu 1 jako$ci oraz ekonomii i finansow, jako dyscyplin wiasciwych dla ADM.11_WO03
studiowanego kierunku
réznorodne, zlozone rozwigzania organizacyjne stosowane w administracji, w tym w
. L . Lo ADM.I1_W05
kontekscie rozwigzan stosowanych w innych dziedzinach -
problematyke prawa autorskiego ADM.11_W08
ma nastepujace umiejetnosci — potrafi, umie:
na potrzeby administracji i gospodarki formutowac i rozwigzywaé ztozone i nietypowe
problemy oraz innowacyjnie wykonywac zadania w nieprzewidywalnych warunkach
o . S o " s ADM.II_U01
dzicki wilasciwemu doborowi zrdédet i informacji oraz na skutek zastosowania -
istniejacych lub opracowaniu nowych adekwatnych metod i narzedzi
formutowac i rozwigzywac problemy oraz wykonywa¢ zadania typowe dla dziatalnosci
. . o - ADM.I1_U03
zawodowej w zakresie administracji -
form.ui.owac_ R testowa¢ hipotezy zwigzane z procedurami obowigzujacymi w ADM.II U04
administracji -
analizowa¢ i ocenia¢, monitorowa¢ i przewidywaé rozwoj sytuacji (trendow) w
s g . ADM.I1_U05
dziedzinie administracji i gospodarki -
stosowa¢ metody badan spotecznych, w tym iloSciowe ADM.II_U07
upowszechnia¢ w réznych formach wiedz¢ zawodowa dotyczaca administracji, prawa i
. ADM.II_U16
gospodarki _
posiada nastepujace kompetencje spoleczne — ma Swiadomosé i jest gotéw do:
krytycznej oceny posiadanej wiedzy i odbieranych tresci, w szczegdlnosci w odniesieniu
: L - . . ADM.I1_KO01
do problematyki administracji, prawa i gospodarki -
uznawania znaczenia wiedzy W rozwigzywaniu probleméw poznawczych i
praktycznych oraz zasiggania opinii ekspertow w przypadku trudnosci z samodzielnym ADM.II_KO02
rozwigzaniem problemu zawodowego

Cele ksztalcenia

Student zna i rozumie: glowne tendencje rozwojowe nauki o polityce i administracji, nauk
prawnych, nauk o zarzadzaniu i jako$ci oraz ekonomii i finanséw, jako dyscyplin wtasciwych dla
kierunku studiow oraz trendy rozwojowe w dziedzinie dzialalno$ci zawodowej, potrafi stosowaé
roznorodne, zlozone rozwigzania organizacyjne.

Student potrafi, umie: formutowaé 1 rozwigzywaé problemy oraz innowacyjnie wykonywac
zadania dzigki wlasciwemu doborowi Zrddet i informacji oraz metod i narzedzi, upowszechnia¢ w

r6znych formach wiedz¢ zawodowa.




Student ma $§wiadomos¢ i jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i odbieranych tresci, a

takze uznawania znaczenia wiedzy i opinii ekspertoéw w rozwigzywaniu probleméw poznawczych.

Tresci ksztalcenia

Wyklady:
— Nie dotyczy

Inne formy zajec:
WPROWADZENIE DO PROBLEMATYKI SEMINARIUM | PRACY DYPLOMOWEJ
— Cel, zakres i przedmiot seminarium dyplomowego.
— Przekazanie wiedzy niezbednej do napisania pracy.
— Kompozycja pracy dyplomowe;j.
— Pomoc w wyborze problematyki badawczej czy opisowej oraz tematu (tytulu) pracy
dyplomowej wraz z uzasadnieniem.
— Opis zasad konstrukcji planu pracy.
PROPONOWANE PRZYKLADOWE ZAKRESY TEMATYCZNE PRACY DYPLOMOWE]:
— Postepowanie sgdowo-administracyjne
— Osobowe prawo administracyjne
— Gospodarka samorzadu terytorialnego
— Finanse jednostek samorzadu terytorialnego
— Podatki a dziatalno$¢ gospodarcza
— Zarzadzanie logistyczne 1 kryzysowe w administracji
— Administracja publiczna a polityki publiczne
PRACE WSTEPNE
— Prezentacja samodzielnie przygotowanych planow pracy dyplomowe;.
— Korekta i ostateczne zaakceptowanie plandow pracy.
METODOLOGIA BADAN W NAUKACH SPOLECZNYCH
— Metody ilosciowe
— Metody jakoSciowe
— Metody mieszane
— Sposoby prezentacji danych
— Doskonalenie umiejetnosci pracy w grupie pod kierunkiem promotora.
— Doskonalenie umiejetno$ci pisania prac spetniajacych formalne i merytoryczne wymagania
ustalone dla prac dyplomowych.

— Metody 1 technika realizacji prac dyplomowych dla potrzeb rozwigzywania problemow




badawczych.
Omoéwienie podstawowych poje¢ zwigzanych z metodologia i przebiegiem badania
naukowego.

Etyka w badaniach naukowych.

KOLEJNE ETAPY PRAC

Doskonalenie umiej¢tnosci wyszukiwania i przetwarzania informacji niezbgdnych do
samodzielnego napisania pracy dyplomowej.

Ksztattowanie §wiadomosci literackiej, jezykowej i1 kulturalnej uczestnikdw seminarium.
Dyskusja o literaturze przedmiotu i zrodtach pozyskania danych.

Zasady przywotywania wykorzystywanych zrédet oraz sporzadzania przypiséw i wykazoéw
zamieszczanych w pracy dyplomowej.

Przedstawienie podstawowych wymagan formalnych i edytorskich.

Styl 1 jezyk pracy.

Prezentacja rozdzialow pracy o charakterze teoretycznym wraz z ich przyjeciem.
Prezentacja i ocena zebranych materiatow statystycznych, niezbgdnych do konstrukcji
empirycznej czgsci pracy.

Ostateczne formulowanie cz¢$ci empirycznej czy opisowej oraz catosciowa konstrukcja
pracy.

biezaca kontrola postepow pracy.

Zalecana literatura

Podstawowa:

Aczel A.D., Statystyka w zarzadzaniu, PWN, Warszawa 2000

Babbie E., Podstawy badan spotecznych, PWN, Warszawa 2013

Jura J., Roszczypata J. Metodyka przygotowania prac dyplomowych, licencjackich i
magisterskich. Wyzsza Szkota Ekonomiczna. Warszawa 2000

Meredyk K., Przedmiot i metoda nauk ekonomicznych, Wydawnictwo Uniwersytetu w
Bialymstoku, Bialystok 2003

Szkutnik Z. Metodyka pisania pracy dyplomowej. Wydawnictwo Poznanskie, Poznan 2005
Wojcik K., Poradnik dla autorow akademickich prac promocyjnych (licencjackich,

magisterskich, doktorskich), SGH, Warszawa 2000

Uzupehiajaca:

Apanowicz L. Metodologiczne uwarunkowania pracy naukowej. Wyd. DIFFIN. Lublin
2005




— Bedynska S., Cypryanska M. (red.), Statystyczny drogowskaz, tomy 1-3, Warszawa 2012-
2013

— Cieslarczyk M (red.), Poradnik metodyczny autoréw prac magisterskich, dyplomowych i
podyplomowych, Warszawa 2002

— Majchrzak J., Metodyka pisania prac magisterskich i dyplomowych: poradnik pisania prac
promocyjnych oraz innych opracowan naukowych wraz z przygotowaniem ich do obrony
lub publikacji., Wyd. 3., AE, Poznan 1999

— Stachowiak Z., Metodyka i metodologia pisania prac kwalifikacyjnych, Warszawa 2001

Metody i formy prowadzenia zajeé Tak (X) / nie

Wyktad z prezentacjag multimedialng wybranych zagadnien

Wyktad konwersatoryjny

Wyktad problemowy

Wyktad informacyjny

Dyskusja

Praca z tekstem

Metoda analizy przypadkow

X| X| X| X

Uczenie problemowe (Problem-based learning)

Gra dydaktyczna/symulacyjna

Metoda ¢wiczeniowa

Metoda warsztatowa

Metoda projektu X

Prezentacja multimedialna

Demonstracje dzwigkowe i/lub video

Metody aktywizujace (np.: ,,burza mozgow”, technika analizy SWOT, technika

drzewka decyzyjnego, metoda ,,kuli $niegowej”, konstruowanie ,,map mysli”)

Praca w grupach

Praca indywidualna ze studentem (w tym tutoring) X

Hospitacje zaje¢ realizowanych przez nauczycieli lub innych studentow

Samodzielne prowadzenie zaje¢ z dzie¢mi (uczniami, wychowankami)

Inne (jakie?) - ...,

Metody i formy weryfikacji efektéw uczenia si¢ Tak (X) / nie

Egzamin pisemny

Egzamin ustny (dyplomowy) X




Zaliczenie pisemne na zakonczenie zaj¢é

Zaliczenie ustne na zakonczenie zajeé

Kolokwium pisemne §rédsemestralne

Kolokwium ustne srdodsemestralne

Test

Esej

Raport

Prezentacja multimedialna

Udziat w debacie

Projekt lub wytworzenie produktu X

Sprawozdania z zaje¢ laboratoryjnych

Inne (jakKie?) - ..o,

Uwagi prowadzacego

A. Wymagania ogolne

Praca magisterska powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi W aktualnie
Praca magisterska ma na celu rozwigzanie problemu o do$¢ waskim zakresie, za pomoca
metody naukowej. Powinna zawiera¢ wyniki badan wlasnych autora, w ktorych ktadzie si¢

nacisk na potgczenie teorii 1 badan wykorzystujacych informacje pochodzace z praktyki

Autor pracy magisterskiej powinien wykaza¢ si¢ tworczym wykorzystaniem zdobytej wiedzy,

1.
obowigzujacej, w Uczelni Uchwale w sprawie procesu dyplomowania.
2.
gospodarczej.
3.
bedacym $wiadectwem nabytych umiejetnosci.
4,

Przygotowanie pracy magisterskiej powinno ksztaltowa¢ u dyplomanta m.in. nast¢pujace
umiejetnoscei:
1. oceny dorobku teoretycznego - oceny zwigzanej z wybranym tematem literatury
przedmiotu,
2. samodzielnego poszukiwania istniejgcych opracowan naukowych i opisow praktyki
gospodarczej,
3. diagnozowania i oceny problemu w badanym podmiocie gospodarczym,
4. zaprojektowania nowych rozwigzan lub modyfikacji istniejacych,
5. samodzielnego budowania prawidtowych konstrukcji logicznych (logicznego toku
wywodoéw) - metodycznie wlasciwych,

6. stosowania warsztatu badawczego, a w szczegdlnosci stosowania metod pracy




naukowej,

7. identyfikacji, analizowania i oceny otaczajacych zjawisk, zwlaszcza tych z ktoérymi
dyplomant bedzie mial do czynienia w praktyce gospodarczej i administracyjnej
(dostrzegania prawidtowosci wystepujacych w obrebie tych zjawisk),

8. praktycznego postugiwania si¢ nabytymi podczas studiow efektami ksztalcenia
(kompetencjami) - wykorzystywania ich w praktyce gospodarczej i/lub podczas
wnioskowania teoretycznego,

9. osadzenia problemu badawczego w literaturze,

10. poslugiwania si¢ jasnym 1 precyzyjnym jezykiem.

B. Wymagania formalne

1.

Objetos¢ pracy magisterskiej to srednio: 60-80 stron (w zaleznoS$ci od realizowanego problemu
badawczego). Zgodnie z treScia Uchwaly objeto$¢ pracy magisterskiej nie powinna by¢
mniejsza niz 60 stron.

Integralng czeScig pracy magisterskiej jest o$wiadczenie autora o samodzielnosci jej
przygotowania (wklejone do pracy).

Do pracy dyplomowej nalezy dotaczy¢ ptyte CD (z petng wersja pracy dyplomowej - zgodnie z
Uchwalg). Plyta powinna by¢ opisana i umieszczona w biatej kopercie (format A5) - opis

koperty wedlug wzoru strony tytutowej pracy dyplomowej (cato$¢ nalezy wklei¢ na koncu

pracy).

. Struktura pracy

Na strukturg pracy dyplomowej w ujeciu ogélnym sktadajg sie: wstep, poszczegdlne rozdziaty i
zakonczenie (podsumowanie).

Praca magisterska powinna mie¢ uporzadkowany merytorycznie uktad wewnetrzny.

Wstep pracy magisterskiej powinien zawiera¢ uzasadnienie podjgcia tematu — opisanie catosci
problematyki ujetej w pracy dyplomowej z wyraznie sformutowanym celem, zakresem pracy i
opisem jej struktury.

Zwykle praca dyplomowa - magisterska sktada si¢ z czterech rozdziatéw, przy czym liczba ta
moze by¢ wieksza 1 jest uzalezniona od potrzeb (zakresu realizowanych badan). Pierwszy
rozdzial to zwykle przeglad literatury niezb¢dnej do wlasciwego przygotowania pracy. Kolejne
zawierajg opis koncepcji 1 przyjete] metodyki badan (z wyraznym podkresleniem celu pracy)
oraz prezentacje¢ wynikow przeprowadzonych analiz.

Integralng czg$cig pracy jest jej zakonczenie - podsumowanie przeprowadzonych badan i

wnioski koncowe z ustosunkowaniem si¢ do stopnia realizacji zaktadanego na wstepie celu




pracy - rozwigzania problemu badawczego. W zakonczeniu powinna znalez¢ si¢ interpretacja

(ocena) uzyskanych rezultatow.

. Struktura pracy magisterskiej powinna prowadzi¢ do realizacji celu pracy i by¢ zgodna z

przyjeta metodyka rozwigzania zdefiniowanego problemu.

. Praca dyplomowa powinna by¢ uzupetniona o wykaz literatury (bibliografi¢), streszczenie w

jezyku polskim 1 angielskim oraz zalgczniki (numerowane). W alfabetycznym wykazie
literatury student zapisuje jedynie te pozycje, na ktore powotywat si¢ w tekscie.

. Do pracy nalezy dotaczy¢ wykazy rysunkow i tabel (z podaniem ich tytutow i odniesieniem do

stron, na ktorych sg prezentowane).

. Wtasciwa liczba stron pracy dyplomowej dotyczy pracy, bez uwzglednienia stron zatgcznikdw.
Kolejne zalaczniki powinny by¢ ponumerowane, a ich numery powinny mie¢ swoje odniesienie
w tekscie pracy dyplomowej. Mozliwe jest stosowanie odrebnej numeracji stron zalacznikow.

. Podstawowe wymagania edytorskie

. Strona tytutlowa pracy dyplomowej powinna by¢ przygotowania wedlug wzoru umieszczonego

w Zalaczniku do Uchwaly.

. Standardowy styl dokumentu to: format A 4, wielko$¢ czcionki podstawowej - 12 pkt, wskazana

wielko$¢ naglowkow (gtownych - rozdziatdéw) - 14 pkt - pogrubione, wielko$¢ naglowkow

(podpunktow - podrozdziatow) - 13 pkt - pogrubione, styl czcionki Times New Roman, odstepy

mi¢dzy wierszami 1,5, marginesy: gorny - 2,5 cm., dolny - 2,5 cm., lewy - 3,5 cm., prawy - 2,0

cm, tekst wyrownany (wyjustowany) do obu margineséw, wciecie kazdego akapitu 1,25 cm,

strony numerowane.

. Odniesienia do literatury uyjmowane s3a liczbowo w nawiasach prostokatnych i muszg by¢

zgodne z numeracjg alfabetycznego wykazu literatury (bibliografig), umieszczong na koncu

pracy - tzw. przypisy koncowe (przyktadowo: [10, s. 13-14] - oznacza odniesienie si¢ studenta
do pozycji nr 10 z wykazu bibliografii, a doktadnie do stron 13-14 z tej pozycji).

. Zrodla internetowe wymagaja podania informacji dotyczacych adresu oraz daty dostepu.

. Prezentacje graficzne w pracy magisterskiej powinny by¢ opatrzone tytutami (numeracja

kolejnych tabel, rysunkow i fotografii) oraz podanymi Zrdédtami pochodzenia.

. Tytuly tabel umieszczane s3 w ich gornej czesci (razem z numeracjg - czcionka - 12 pkt),

natomiast zrodta ich pochodzenia zapisujemy pod tabelg - czcionka - 10 pkt). Interlinia 1,0,

tekst w tabeli - czcionka - 10 pkt.

. Tytuly rysunkow (schematow, diagramow, wykresow) i fotografii (razem z numeracja), a takze

zrédla ich pochodzenia zapisujemy w ich dolnych cze¢sciach (pod rysunkami i1 fotografiami -




czcionka - 12 pkt dla tytutow, czcionka - 10 pkt dla zapisu zrodet), Interlinia 1,0.

Skala ocen i sposob ustalania ocen — dla zaliczenia seminarium

Skala ocen:
niedostateczny (2)
dostateczny (3)
dostateczny plus (3,5)
dobry (4)
dobry plus (4,5)
bardzo dobry (5)







