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Wyisza Szkota HanpLU | Ustug

Kod przedmiotu Nazwa ) Prawo i postepowanie administracyjne
przedmiotu
Kierunek Finanse i rachunkowos¢ - studia pierwszego stopnia
Rodzaj przedmiotu lub modulu E. Modut ksztalcenia specjalnosciowego
Profil ksztalcenia (studiow) praktyczny
Specjalnos¢ 1. Finanse i rachunkowos¢ sektora publicznego
Semestr 3
Jezyk prowadzenia zajeé Jezyk polski

Wymiar godzinowy zajec i pracy studenta Stacjonarne Niestacjonarne
1. Wyktady (wspolny udzial nauczycieli akademickich i 15 10
studentow)
2. Cwiczenia (wspolny udzial nauczycieli akademickich i 30 20
studentow)
3. Konsultacje z nauczycielem 10 10
Razem 1+2+3 55 40
4. Praktyki (realizowane samodzielnie przez studentow) — —
5. Praca wiasna studenta (w tym prace domowe i projektowe, 45 50
przygotowanie si¢ do zaliczenia/egzaminu)
Razem 4+5 45 60
SUMA 142+3+4+5 100 100
Lacznie punktéw ECTS wg planu studiéw 4
Opis efektow uczenia si¢ dla przedmiotu
SYMBOL EKK

OPIS PRZEDMIOTOWEGO EFEKTU
UCZENIA SIE

(odniesienie do kierunkowych efektow

uczenia sie¢)

ma wiedze — zna i rozumie:

W wyniku przeprowadzonych zaje¢¢ student jest
K Wo1 | W stanie scharakteryzowac istotg, cele 1 zadania

- o . . K_W01
admlnlstraql centralnej oraz terenowej oraz -
zasady funkcjonowania administracji publicznej.

W wyniku przeprowadzonych zaje¢¢ student
K_WOZ | potrafi sformutowaé zasady i reguty K_W19

postgpowania administracyjnego, prawa i




obowigzki jego stron oraz przedstawi¢ przebieg
postepowania.

ma nastepujgace umiejetnosci — potrafi, umie:

W wyniku przeprowadzonych zaje¢ student
nabywa umiejegtnos¢ zastosowania w praktyce

K_U03 . . K_U05
zawodowej prawnych regulacji dotyczacych -
prawa i postepowania administracyjnego.

W wyniku przeprowadzonych zaje¢ student
nabywa umiejetnos¢ analizowania biezacych
K U04 | Zmian ustawodawstwa w zakresie prawa i K UO7

postepowania administracyjnego oraz
zinterpretowania zwigzanych z nim tendencji
zachodzacych w doktrynie prawne;.

Cele ksztalcenia

- zapoznanie z praktycznymi zasadami stosowania prawa w zakresie postgpowania

administracyjnego

Tresci ksztalcenia

Wyklady:
1. Administracja publiczna a prawo administracyjne.
2. Wladztwo administracyjne.
3. Stosunek administracyjny.
4. Zrédha prawa administracyjnego.
5. Pojecie aktu administracyjnego i uznania administracyjnego.
6. Podmioty administracji a organ administracji publicznej.
7. Samorzad, zaktad i fundacja — jako organy administracyjne.
8. Centralne organy administracji Rzeczpospolitej Polskiej: Prezydent Rzeczypospolitej

Polskiej, Rada Ministrow 1 administracja rzadowa, Prezes Rady Ministrow, cztonkowie
Rady Ministréw, komitety, rady i1 inne urzedy centralne.

9. Administracja terenowa.

10. Kontrola administracji publicznej.

11. Kontrola wewnatrzadministracyjna.

12. Pojecie i1 przedmiot postgpowania administracyjnego. Tryby i stadia postgpowania. Funkcje
postepowania. Podmioty prowadzace postgpowanie 1 jego uczestnicy. Terminy do
zalatwienia sprawy i inne terminy procesowe.

Cwiczenia:

1. Prawne formy dziatania administracji publicznej. (Praca z tekstem, akty normatywne,
analiza i interpretacja)

2. Materialne prawo administracyjne. (Praca z tekstem, akty normatywne, analiza i
interpretacja)

3. Typy norm prawa materialnego. (Praca z tekstem, akty normatywne, analiza i interpretacja)

4. Administracyjnoprawna reglamentacja niektorych wolno$ci  jednostki. (Analiza
przypadkow)

5. Administracyjnoprawny status jednostki. (Analiza przypadkow)

6. Reglamentacja publicznoprawna z sferze praw rzeczowych. (Analiza przypadkow)

7. Reglamentacja wolnych zawodow oraz dziatalnos$ci gospodarczej. (Analiza przypadkow)

8. Przebieg postepowania administracyjnego:  wszczecie  postgpowania,  podania,




postepowanie dowodowe, rozprawa, zawieszenie postgpowania, umorzenie postgpowania.

(Symulacja, przygotowanie potrzebnej dokumentacji)

9. Srodki zaskarzenia. (Analiza przypadkow)

10. Tok postepowania odwolawczego. (Analiza przypadkow)

11. Nadzwyczajne tryby postepowania administracyjnego. (Analiza przypadkow)

Zalecana literatura
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3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 1960 nr

30 poz. 168).
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15,2017

Metody i formy prowadzenia zajeé

Tak (X) / nie

Wyktad z prezentacja multimedialng wybranych zagadnien

Wyktad konwersatoryjny

Wyktad problemowy

Wyktad informacyjny

Dyskusja

Praca z tekstem

Metoda analizy przypadkoéw

Uczenie problemowe (Problem-based learning)

Gra dydaktyczna/symulacyjna

X| X| X| X

Metoda ¢wiczeniowa

Metoda warsztatowa

Metoda projektu

Prezentacja multimedialna

Demonstracje dzwickowe i/lub video

Metody aktywizujace (np.: ,,burza mozgoéw”, technika analizy
SWOT, technika drzewka decyzyjnego, metoda ,kuli

$niegowej”, konstruowanie ,,map mysli”)

Praca w grupach

Inne (Jakie?) - ....ooveiiii

Metody i formy weryfikacji efektéw uczenia si¢

Tak (X) / nie

Egzamin pisemny

X

Egzamin ustny




Zaliczenie pisemne na zakonczenie zajec

Zaliczenie ustne na zakonczenie zajgé

Kolokwium pisemne $rodsemestralne

Kolokwium ustne srodsemestralne

Test

Praca pisemna

Raport

Prezentacja multimedialna

Praca podczas ¢wiczen

Inne (jakie?) - ...,

Uwagi prowadzacego

Skala ocen i sposéb ustalania ocen

Skala ocen:
niedostateczny (2)
dostateczny (3)
dostateczny plus (3,5)
dobry (4)
dobry plus (4,5)
bardzo dobry (5)

Ocena ustalana jest na podstawie nastepujacej skali:
Ponizej 55.00 % - ocena 2
55.00 % i wigcej - ocena 3
60.00 % i wiecej - ocena 3,5
70.00 % 1 wigcej - ocena 4
80.00 % i wiecej - ocena 4,5
90.00 % 1 wigcej - ocena 5




