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Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Woyzsza Szkota Handlu i Ustug w Poznaniu organizuje studenckie praktyki zawodowe
przewidziane w planach studiow. Studenckie praktyki zawodowe stanowig integralny ele-
ment procesu ksztatcenia i podlegajg zaliczeniu na ocene. Praktyki sg bezposrednio powig-
zane z realizowanymi zgodnie z planem studiéw przedmiotami przygotowujgcymi do wyko-
nywania zawodu.

2. Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych Wyzszej Szkoty Handlu i Ustug, w Poznaniu,
zwany dalej Regulaminem, okresla cele i zasady organizacji studenckich praktyk zawodo-
wych, jej przebieg, warunki zaliczenia oraz obowigzki organizatorow oraz uczestnikéw prak-
tyk.

3. Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych Wyzszej Szkoty Handlu i Ustug zostat opra-
cowany w oparciu 0 nastepujgce przepisy prawne:

1) Ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. 2018, poz. 1668
z pézn. zm.);

2) Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018
r. w sprawie studiéow (Dz.U. z 2018 roku, poz. 1861, z pdzn. zm.);

3) § 10 Regulaminu Studiow Wyzszej Szkoty Handlu i Ustug w Poznaniu (Uchwata Se-
natu WSHIU z dn. 30.09.2019r.).

§ 2

Uzyte w Regulaminie okreslenie Uczelnia oznacza Wyzszg Szkote Handlu i Ustug w Poznaniu.

Rozdziat 2
CELE STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

§3
Studenckie praktyki zawodowe mogg byc¢ realizowane we wszystkich podmiotach publicznych i
niepublicznych, zwanych dalej zaktadami pracy, ktorych zakres dziatania zostat uznany za
zgodny z danym kierunkiem ksztatcenia studenta.

§4
Okresla sie nastepujace cele studenckich praktyk zawodowych:

1. Przygotowanie do praktycznego wykonywania podstawowych czynnosci zawodowych, wia-
sciwych dla absolwenta danego kierunku (specjalnosci) studiéw.

2. Zdobycie przez studentow nawykoéw i umiejetnosci zawodowych.
3. Poznanie miejsc pracy oraz zaznajomienie sie z réznymi stanowiskami i systemami pracy.

4. Zdobywanie nowych doswiadczen tak w samodzielnym, jak i zespotowym wykonywaniu
obowigzkow zawodowych.
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5. Weryfikowanie wiedzy i umiejetnosci zdobytych w trakcie dotychczasowych studiéw.

Ksztattowanie szeregu cech i wtasciwosci pozadanych przez pracodawcow, m.in. kreatyw-
nosci zawodowej, radzenia sobie w sytuacjach trudnych (konfliktowych, stresowych), pod-
noszenia kultury zawodowe;j.

7. Poznanie $rodowiska zawodowego, w ktérym studenci bedg zatrudnieni po ukonczeniu
studiow.

8. Osiggniecie wszystkich efektow ksztatcenia okreslonych sylabusem praktyk zawodowych
kierunkowych i specjalnosciowych.

Rozdziat 3
ORGANIZACJA STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

§5
1. W celu odbycia obowigzkowej praktyki zawodowej student Uczelni otrzymuje skierowanie
celem realizacji studenckich praktyk zawodowych, okreslajgce w szczegodlnosci miejsce
odbywania praktyk, wymiar czasu praktyki oraz date jej rozpoczecia. (Zatgcznik nr 1)

2. Student moze samodzielnie dokona¢ wyboru miejsca praktyki. Student sktada wniosek o
zgode na odbycie okreslonego etapu praktyki studenckiej do Dziekana Wydziatu Spoteczno
— Ekonomicznego. Dziekan po analizie wniosku wraz z zatgcznikami, podejmuje decyzje
dotyczgcag wyboru miejsca odbywania praktyki. (Zatgcznik nr 2) Student, ktéry z wtasnej ini-
cjatywy wskazat miejsce odbywania swojej praktyki zawodowej i uzyskat zgode ze strony
Dziekana, zobowigzany jest dopetni¢ wszystkich formalnosci w Uczelni, z zachowaniem
terminéw wyznaczonych przez Opiekuna praktyki.

3. Bez wzgledu na tryb skierowania w celu odbycia praktyki zawodowej, studentéw obowigzu-
je prowadzenie ujednoliconej dla wszystkich dokumentacji praktyk, z wytgczeniem praktyk
na kierunku bezpieczenstwo narodowe, studia pierwszego i drugiego stopnia (dopuszcza
sie dokumentacje wystawiang przez stuzby mundurowe, o ile zawiera ona petng informacje
o zasadach i przebiegu praktyk). Jej zakres okresla Regulamin praktyk.

4. Zaliczenia praktyki dokonuje Opiekun praktyki, na podstawie oceny przedstawionej w do-
kumentacji praktyki i okreslenia, czy osiggnieto zamierzone efekty uczenia sie.

Rozdziat 4
PRZEBIEG STUDENCKIEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ

§6
1. Studenci Uczelni realizujg plan praktyk, ktérych tgczny czas okreslony jest w planie studiow
oddzielnie dla poszczegolnych kierunkow z wyszczegodlnieniem ilosci godzin oraz tygodni w
poszczegolnych etapach okreslonych semestrami studiow.

2. Terminy realizacji kolejnych etapow praktyk zawodowych okre$la plan studiéw, oddzielnie
dla poszczegolnych kierunkow.

3. Termin realizacji ostatniego etapu praktyk zawodowych nie moze byC pozniejszy niz po
pigtym semestrze studidow na studiach pierwszego stopnia, a po trzecim semestrze na stu-
diach drugiego stopnia, po czwartym semestrze na magisterskich studiach inzynierskich
oraz po dziewigtym semestrze na jednolitych studiach magisterskich.
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§7
Podejmowana przez studenta praktyka ma charakter ciggty. Jedynie w uzasadnionych sytua-
cjach (np. choroba lub w przypadku pracujgcych studentéw niestacjonarnych) student za zgodag
Opiekuna praktyk, moze jg przerwac i powrdci¢ do jej kontynuowania w pdzniejszym terminie.

§8
Student, ktéry nie otrzymat zaliczenia przewidzianej etapem studiéw studenckiej praktyki zawo-
dowej w wyznaczonym terminie, ma obowigzek zrealizowa¢ jg w kolejnym etapie. Po uprzednim
ztozeniu wniosku do Dziekana o warunkowy wpis na kolejny semestr studiow.

§9
Wskazane jest, aby dana czes¢ (etap) praktyki zawodowej odbywata sie w jednym zaktadzie
pracy.

§ 10
Student, ktéry zostat usuniety w trakcie odbywania praktyki z zaktadu pracy z wtasnej winy lub
przerwat praktyke z przyczyn od niego niezaleznych (np. likwidacja zaktadu pracy), moze odby¢
pozostatg czes¢ praktyki w innym zakfadzie pracy, po uzyskaniu zgody Opiekuna praktyk, ktory
zawiadamia o sprawie dziekana wydziatu. Przed ponownym skierowaniem na praktyke Opiekun
praktyk dokonuje analizy zaistniatej sytuacji.

§ 11

Student moze wystgpi¢ z wnioskiem do Dziekana o zgode na realizacje studenckiej praktyki
zawodowej w miejscu zatrudnienia. Szczegétowe warunki takiego sposobu realizacji studenc-
kich praktyk zawodowych okresla § 18 niniejszego Regulaminu.

§ 12

W sytuacjach wyjatkowych, gdy realizacja studenckiej praktyki zawodowej jej w terminie prze-
widzianym planem studiow jest niemozliwe, Uczelnia moze wyznaczy¢ inng forme realizaciji
studenckich praktyk zawodowych. Tryb i szczegoty okresla odrebnym zarzadzeniem Rektor.

Rozdziat 5

OBOWIAZKI ORGANIZATORA ORAZ UCZESTNIKOW STUDENCKICH
PRAKTYK ZAWODOWYCH

§ 12

1. Odpowiedzialnym za nadz6r merytoryczny i organizacyjny spraw zwigzanych z praktykami
zawodowymi studentéw jest Dziekan wydziatu.

2. Rektor na wniosek Dziekana wydziatu moze powotaé sposrdéd nauczycieli akademickich
Opiekuna praktyk zawodowych realizowanych na poszczegodlnych kierunkach studiow.

3. Opiekun praktyk zawodowych sprawuje opieke oraz odpowiada za realizacje praktyk zgod-
nie z planem studiow oraz programem praktyk.
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§13

Podstawowe zadania Opiekuna praktyk to:

1.

Monitorowanie przebiegu warunkéw i organizacji praktyk studenckich — zgodnie z harmo-
nogramem.

Zaliczanie praktyk studenckich.

Przechowywanie dokumentacji praktyk studentéw.

§14

Studenci Uczelni zobowigzani sg do:

1.

Zapoznania sie przed rozpoczeciem praktyki z treScig Regulaminu praktyk i sylabusem
praktyk kierunkowych i specjalnosciowych.

Uczestniczenia w spotkaniach organizowanych przez Opiekuna praktyki.

Podjecia praktyki zawodowej w wyznaczonym terminie i miejscu oraz rzetelnego wypetnia-
nia zadan praktyki.

Niezwtocznego powiadamiania Opiekuna praktyki o kazdej zmianie terminu praktyki oraz o
problemach zaistniatych w miejscu odbywania praktyki.

Przestrzegania obowigzujgcej w zaktadzie pracy dyscypliny pracy, instrukcji stuzbowych
oraz przepisow BHP.

Biezgcego prowadzenia dokumentacji praktyki wg obowigzujgcych wzoréw i zasad.

§ 15

Zaktad pracy przyjmujgcy studenta w celu odbycia praktyki zawodowej powinien:

1.

Zapewni¢ miejsce pracy, umozliwiajgce odbycie praktyki zawodowej w petnym jej wymiarze
oraz zgodnie z planem i sylabusem praktyk kierunkowych i specjalnosciowych.

Zapoznac¢ studentéw z zakladowymi regulaminami, instrukcjami i przepisami wewnetrzny-
mi, do ktérych przestrzegania studenci sg zobowigzani.

Wyznaczyé zaktadowego Opiekuna praktyki, ktéry zapewni prawidtowg realizacje zadan
praktyki oraz bedzie reprezentantem zaktadu pracy w biezgcych kontaktach z Uczelnia.

Uczelnia nie zwraca studentowi zadnych kosztéw z tytutu odbycia praktyki zawodowe;j.

§ 16
Praktyka studencka jest realizowana na podstawie Umowy o organizacje praktyki zawartej
pomiedzy WSHiU (reprezentowanym przez Dziekana lub Peinomocnika Dziekana), studen-
tem oraz podmiotem odbywania praktyk.

Umowa jest sporzadzana w 2 egzemplarzach. Pierwszy egzemplarz zostaje u podmiotu
odbywania praktyk, drugi otrzymuje uczelnia.

Obowigzkiem studenta jest przedstawienie skierowania na realizacje praktyki do podpisu
osobie reprezentujgcej podmiot odbywania praktyk oraz Dziekanowi lub Petnomocnikowi
Dziekana.

§17

Obstuge administracyjng studenckich praktyk zawodowych zapewnia Dziekanat.
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Rozdziat 6
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI W MIEJSCU ZATRUDNIENIA

§18

Student moze wystgpi¢ z wnioskiem o zgode na odbycie studenckiej praktyki zawodowej w
miejscu zatrudnienia, jezeli:

1.

Jest pracownikiem w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy, a zakres jego obowigz-
kow pracowniczych (stuzbowych) jest zgodny z kierunkiem ksztatcenia zawodowego
oraz efektami ksztatcenia, ktérych osiggniecie umozliwia zaliczenie praktyk w Uczel-
ni oraz spetnia wymagania programu praktyki. (Podstawg do wyrazenia zgody na re-
alizacje praktyk studenckich w tym przypadku jest zaswiadczenie o zatrudnieniu
wraz z wnioskiem o zgode na realizacje studenckich praktyk zawodowych w miejscu
zatrudnienia/prowadzenia dziatalnosci gospodarczej Zatgcznik nr 2. (zaswiadczenie
0 zatrudnieniu wraz z wnioskiem o wnioskiem o zgode na realizacje studenckich
praktyk zawodowych w miejscu zatrudnienia/prowadzenia dziatalnosci gospodar-
czej).

Wykonuje prace na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa zlecenie, umowa o
dzieto, kontrakt), a przedmiot tej umowy jest zgodny z kierunkiem ksztatcenia zawo-
dowego w Uczelni oraz spetnia wymagania programu praktyki, pozwala na osiggnie-
cie wszystkich zaktadanych dla praktyk studenckich efektow ksztatcenia. Podstawg
do wyrazenia zgody w tym przypadku jest zaswiadczenie o zatrudnieniu wraz z
wnioskiem o zgode na realizacje studenckich praktyk zawodowych w miejscu za-
trudnienia/prowadzenia dziatalnosci gospodarczej Zatgcznik nr 2. (zaswiadczenie o
zatrudnieniu wraz z wnioskiem o zgode na realizacje praktyk w miejscu zatrudnie-
nia/prowadzenia dziatalnosci gospodarczej).

Prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg na wtasny rachunek lub w formie spotki cywilnej,
ktorej przedmiot jest zgodny z kierunkiem ksztatcenia zawodowego i efektami ksztat-
cenia okreslonymi dla praktyk studenckich w Uczelni oraz spetnia wymagania pro-
gramu praktyki. Podstawg do zwolnienia w tym przypadku jest przedtozenie po-
Swiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem kopii wpisu do ewidenc;ji dziatalnosci gospo-
darczej lub umowy spotki wraz z wnioskiem o odbywanie praktyk w miejscu zatrud-
nienia/prowadzenia dziatalnosci gospodarczej Zatgcznik nr 2. ( zaswiadczenie o za-
trudnieniu wraz z wnioskiem o zgode na realizacje studenckich praktyk zawodowych
w miejscu zatrudnienia/prowadzenia dziatalnosci gospodarczej).

Jest réwnolegle studentem lub absolwentem innej szkoty wyzszej i w ramach ksztat-
cenia odbyt lub odbywa praktyke zawodowa, ktorej zadania oraz efekty ksztatcenia
byty/sa zgodne z kierunkiem ksztatcenia oraz spetniajg wymagania planu i programu
praktyk. Podstawg do zaliczenia praktyk w tym przypadku jest posiadana i przedto-
zona przez studenta dokumentacja odbytych praktyk. Podstawg do wyrazenia zgody
na realizacje praktyk mogag by¢ réwniez odpowiednio udokumentowane staze, wy-
jazdy szkoleniowe i obozy naukowe zagraniczne.

Jest wolontariuszem, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. nr 96, poz. 873 z pézn.
zm.) i wykonuje zadania, odpowiadajgce swiadczeniu pracy na rzecz organizacji po-
zarzgdowych lub innych oraz realizuje wszystkie zatozone w sylabusach praktyk kie-
runkowych i specjalnosciowych, efekty ksztatcenia. Podstawg do wyrazenia zgody
na realizacje praktyk w tym przypadku jest przedtozenie poswiadczonej za zgodno$c¢
z oryginatem kopii porozumienia zawartego pomiedzy Wolontariuszem, a Instytucja.
Ponadto student przedktada opisany przez siebie zakres czynno$ci (zadan) wyko-
nywanych w ramach wolontariatu.
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6. Stan zdrowia poswiadczony dokumentacja lekarska.

Rozdziat 7
HOSPITACJE STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
§19

1. Dziekan wraz z Opiekunem praktyk opracowujg harmonogram hospitacji studenckich praktyk
zawodowych na dany rok akademicki.

2. Osobg hospitujgcg moze by¢ Opiekun praktyk, cztonek Rady Pracodawcdw, inna osoba wy-
znaczona przez Dziekana.

3. Hospitacja praktyk zawodowych dotyczy sposobu prowadzenia praktyki przez opiekuna
praktyk ze strony pracodawcy.

§ 20

1. Osoba przeprowadzajgca hospitacje zaje¢ dokumentuje przeprowadzong wizytacje na pismie
poprzez wypetnienie Protokotu hospitacji studenckich praktyk zawodowych (zatgcznik nr 5), w
ktérym zawarte sg merytoryczne kryteria oceny.

2. Po przeprowadzeniu hospitacji wyniki oceny sg omawiane z opiekunem praktyk ze strony
pracodawcy w danej jednostce. Osoba hospitujgca informuje o ocenie kierownika jednostki, w
ktorej jest realizowana praktyka.

3. Jesli hospitujgcy stwierdza nieprawidtowosci w zakresie organizacji praktyk informuje o tym
fakcie kierownika jednostki, w ktorej realizowana jest praktyka i Dziekana Wydziatu. W przypad-
ku stwierdzenia braku mozliwosci realizacji efektow uczenia sie, Dziekan moze podjgé decyzje
0 zakonczeniu wspotpracy z przedsiebiorca.

4. Opiekun Praktyk sporzgdza raport zbiorczy z analizy danych wraz z rekomendacjami i prze-
kazuje go Dziekanowi i Wydziatowemu Petnomocnikowi ds. Jakosci Ksztatcenia do dnia 31
pazdziernika kolejnego roku akademickiego

Rozdziat 8
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 21
Studenci odbywajacy praktyke zawodowg reprezentujg Uczelnie. Ich postawa nie moze uchy-
bia¢ godnosci i powadze Uczelni.

§ 22
W sprawach wykraczajgcych poza Regulamin decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu.

§ 23
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2021 r.
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Zatacznik nr 1

Wyzsza Szkota Handlu i Ustug
ul. 28 czerwca 1956 r. 217/219

61-485 Poznan
e-mail: dziekanat@wshiu.pl

SKIEROWANIE
Zgodnie z Porozumieniem z dnia ..........occeeviieiiiniiienienieenieeee 20.... roku pomiedzy Wyzsza
Szkota Handlu i Ushug w Poznaniu, a
............................................................................................................................................... , kieru-
jemy do Panstwa Pania/Pana ...........cccccovioiiiiiiiiiiiiiieiiece e , stu-
dentke/studenta  STUAIOW.........coviiiiiiiiieiieeie ettt et e et sbeeaeeesseessaessseesaaens na
KIETUNKU ..ooiiiiiiiiiec e nr albumu ...

*niewlasciwe skresli¢

Skierowanie zostalo sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kaz-
dej ze stron.

podpis i pieczatka Dziekana

Potwierdzam przyjecie na studencka praktyke zawodowa w okresie od ..........cccvvevvievnnneennns 20....

podpis i pieczatka
Opiekuna praktyk ze strony zaktadu pracy

' Cze$¢ w ramee wypehia Student.
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Zatacznik nr 2

Poznan, dn. ........ceeevvvvveriiiiiinnnnn.

nr indeksu

Dziekan
Wydzialu Spoleczno — Ekonomicznego

Wyzszej Szkoly Handlu i Uslug
w Poznaniu

WNIOSEK

Zwracam si¢ z wnioskiem o zgod¢ na odbycie studenckiej praktyki zawodowej w (pelna nazwa

firmy/instytucji, adres, telefon) ..., w dnia

Przedsigbiorstwo/ instytucja prowadzi nastepujaca dziatalno$¢ (nalezy opisaé, szczegol-
nie uwzgledni¢ dziat odbywania praktyk)

? Nalezy okresli¢ czy wniosek dotyczy praktyki kierunkowej, czy specjalnosciowej, a takze wpisa¢ semestr studidow.

10
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Po rozmowie z (imi¢, nazwisko, stanowisko, telefon) .........c.ccceeveviiiiiiiniiiinieeeenen. uzy-
skatem zgode na odbywanie praktyki na stanowisku ............cccccoioiiiiiiniiiiiiienieeceeen w
dziale........cocoeeiieeeiieeieeeie, Otrzymalem/atam réwniez potwierdzenie mozliwosci zrealizowa-

nia planu praktyk (zalacznik 1 do Wniosku o zgode na odbycie praktyki), a takze osiaggnigcia

efektow uczenia si¢ (zatacznik 2 do Wniosku o zgodg¢ na odbycie praktyki).

(podpis studenta)

Decyzja Dziekana:

Na podstawie art. 75 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2018 r., poz. 1668) w zwigzku z § 5, pkt. 2 1 3 Regulaminu Praktyk Wyzszej Szkoty
Handlu i Ustug w Poznaniu z dn. 30 wrze$nia 2019 r. (przyjety Uchwata Senatu WSHIU nr
47/2019) po rozpatrzeniu podania:

WYRAZAM ZGODE/NIE WYRAZAM ZGODY"

na odbywanie studenckiej praktyki zawodowej w miejscu wybranym przez Studenta/ke. miejsce
odbywania praktyk nie gwarantuje realizacji planu praktyk, a co za tym idzie osiggni¢cia zakta-
danych efektow uczenia sig.

(podpis i pieczgé Dziekana)

SNiewlasciwe skreglié.
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Zalacznik1: Plan praktyk

Odniesienie
Numer - . do efe-ktoyv
tresci Tresci ksztalcenia / programowe uczenia si¢
dla przedmio-
tu
PLAN PRAKTYK
podpis i pieczatka pracodawcy
Zalacznik 2: Efekty uczenia si¢
Efekty uczenia si¢ dla
przedmiotu
Odniesienie Odniesienie
Numer Efekty uczenia sie, efektow ucze- do efektow
student/ka, ktory/a zaliczyl/a przedmiot, potrafi: | nia si¢ dla pro- | uczenia dla ob-
gramu szaru

podpis 1 pieczatka Pracodawcy
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Wzér sylabusa praktyk

=

Wilsra Smoma Hasow 1 Usius

Zatacznik nr 3

W POZNANIU

OPIS PRZEDMIOTU

KIERUNEK

SPECJALNOSC

TRYB STUDIOW

SEMESTR

Nazwa przedmiotu

Wymiar godzinowy po-
szczego6lnych form za-
jec

e zajecia praktyczne

Cele ksztalcenia:

Efekty ksztatcenia dla

przedmiotu

Odniesienie Odniesienie

Numer Efekty ksztalcenia, efektow ksztat- do efektow
student/ka, ktéry/a zaliczyl/a przedmiot, potrafi: cenia dla pro- ksztalcenia dla

gramu obszaru

Odniesienie

Numer tre- Tresci ksztatcenia | do efektow
Sci resci ksztatcenia / programowe ksztalcenia dla

przedmiotu

PLAN PRAKTYK
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Kryteria zaliczenia

w odniesieniu do po-
szczegolnych efektow
ksztalcenia

Efekt

ksztalcenia Na ocene 2

Na ocene 3 Na ocene 4 Na ocene 5

Forma zaliczenia przedmiotu

Forma zaliczenia

Zaliczenie

cenia

ch:ztnei::i:r?ﬁlngo Zaliczenia studenckich praktyk zawodowych i weryfikacji efektéw ksztatcenia do-

oszczeaslnvch konuje sie w oparciu o opinie opiekuna praktyk i dokumentacje przygotowang

F:afektéwgksztya . | Przez studenta w dzienniku praktyk, uwzgledniajgcg zatozenia zawarte w efektach
ksztatcenia w obszarze wiedzy, umiejetnosci i kompetencji, dla realizacji praktyki.

Liczba punktéow ECTS

punkty ECTS

wraz z ich wyliczeniem
dla studiow stacjonar-
nych

Bilans nakladu pracy przecietnego studenta:
- udziat w studenckich praktykach zawodowych: ...........cccccceviiiiiiiiiiiiinnns

¥ gczny naktad pracy studenta

Liczba punktéw ECTS

punkty ECTS

wraz z ich wyliczeniem
dla studiéw niestacjo-

narnych

Bilans naktadu pracy przecietnego studenta:
- udziat w studenckich praktykach zawodowych: ...........cccccceveiiiiiinennnn.

¥ gczny naktad pracy studenta

Literatura podstawowa

1.

Do zrealizowania zadan objetych programem praktyki student wyko-
rzystuje literature dostepng w bibliotece Uczelni, z kitdrg zostat zapo-
znany w trakcie zaje¢ teoretycznych oraz z materiatéw dostepnych w
placéwce a takze z literatury dostepnej w Internecie.
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Zatgcznik nr 1 (do sylabusa praktyk)

KARTA PRZEBIEGU KIERUNKOWYCH PRAKTYK ZAWODOWYCH

MIESIAC PRAKTYKI®: .......ccoooeeeiieeeeceeeeee

Karte przebiegu praktyk zawodowych nalezy wypetni¢ ztozy¢ w dziekanacie wtasciwego Wydziatu. Student odbywa-
jacy praktyki zawodowe wypetnia karte w punktach 1-3. Zgodnos¢ tresci zawartych w tych punktach ze stanem rze-
czywistym potwierdza za podpisem opiekun praktyk ze strony zaktadu pracy.

1. Dane studenta.
ImlelNAZWISKO
Rok i semestr studiw (np. 2 rok, 3 semestr)
L
Forma studiow (np. stacioname / niestacjoname)

Emairtel.

Nr telefonu oraz e-mail opiekuna praktyk w zaktadzie pracy:
3. Zadania wykonywane podczas kierunkowych praktyk zawodowych.
Czas trwania praktyk zawodowych’:

* Nalezy wpisaé: ,Studia licencjackie” lub ,Studia magisterskie”.

® Np. ,2017”, ,2018” itd. w zaleznosci od daty rozpoczecia studiéw (np. Edycja 2017 oznacza rozpoczecie studiow w roku akade-
mickim 2017/2018, edycja 2018 w roku akademickim 2018/2019 itd).

% Nalezy wpisaé: "Pierwszy”, ,Drugi” lub ,Trzeci".

7 Czas trwania praktyk zawodowych w danym semestrze nie moze by¢ krétszy niz miesigc oraz nie moze liczyé mniej niz 120 go-
dzin.
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dzien - miesigc - rok dzien - miesigc - rok

Dziat, w
ktérym
odbywano
praktyki

Termin realizacji praktyk w
dniach od - do wraz z liczba
godzin

Wyszczegodlnienie realizowanych zadan podczas
praktyk, uwagi oraz wnioski praktykanta co do
wykonywanej pracy
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(Podpis studenta) (Data, piecze¢ i podpis opiekuna praktyki w zaktadzie pracy)
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4. Walidacja efektow ksztatcenia przez opiekunéw praktyk, czes¢ a) opiekun
praktyk ze strony Pracodawcy, czes¢ b) i c) opiekun ze strony Uczelni.

a) sposoéb weryfikacji oraz potwierdzenie osiggniecia zatozonych efektow ksztatcenia:

Sposob weryfikacji efektow ksztatcenia
Efekty ksztatcenia: (forma zaliczen, nalezy zaznaczy¢
wiasciwe)

Wiedza:

1.

2

3.

4

Umiejetnosci:

1.

2.

3.

Kompetencje spoteczne:

1.

2.

b) potwierdzenie osiggniecia zatozonych efektow uczenia sie przez opiekuna praktyk
ze strony Uczelni:

Zaliczenie efektow
Efekty uczenia sie: uczenia sie:

(nalezy wpisa¢ ocene)

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje:

c) ogoélna ocena praktyki (wg skali: celujgcy - 6, bardzo dobry - 5, dobry plus - +4, dobry - 4, dosta-
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teczny plus - +3, dostateczny - 3, niedostateczny - 2):

(Data, pieczec¢ i podpis opiekuna praktyk ze strony Uczelni)

Uwaga: Praktykanta nalezy zapoznac¢ z Opinig i przekaza¢ mu jg wraz z wypetionymi przez studenta

pozostatymi punktami (pkt. 1-3) Karty przebiegu kierunkowych praktyk zawodowych po zakonczeniu
praktyk zawodowych, a przed opuszczeniem zaktadu pracy.

5. POTWIERDZENIE ZALICZENIA ....... PRAKTYK ZAWODOWYCH
Po weryfikacji tre$ci Karty ............. przebiegu praktyk zawodowych oraz potwierdzeniu

osiggniecia zatozonych efektow ksztatcenia ostatecznie zaliczam/nie zaliczam praktyki

Zawodowe NA OCENE ........ccceeuvvvvveeeeeennn.

(Data i podpis osoby zaliczajgcej praktyki zawodowe ze strony Uczelni)
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Zatacznik 4
(piecze¢ Zakiadu Pracy)  (miejscowost, data)
ZASWIADCZENIE
ZaswiadcCza Si€, Z€ Pani/Pan.........ocoii i
ZAMIESZKAKAIY W ..ot ,

jest zatrudnionaly na podstawie umowy o prace/cywilnoprawnej/wolontariatu  w

Zaswiadczenie wydawane jest w celu realizacji przez studenta obowigzkowej praktyki

zawodowej, przewidzianej programem studiow?®.

W celu weryfikacji zgodnosci pracy zawodowej z kierunkiem studiow i wybrang specjal-
noscig, a programem praktyk, przedktadamy w zatgczeniu zakres obowigzkéw odpowiedzial-

nosci zatrudnionego.

(piecze¢ i podpis osoby upowaznionej)

% Zagwiadczenie przedklada sie osobno dla kazdego rodzaju praktyki (kierunkowa/specjalnosciowa).
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Poznan, dn. ......ccooviveiiiiiiiie,

Imig i nazwisko

Kierunek studiow

nr indeksu

WNIOSEK O ZGODE NA REALIZACJE PRAKTYK W MIEJSCU
ZATRUDNIENIA/PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ*

Zwracam sie z prosbg o zgode na realizacje studenckich praktyk zawodowych w miej-
scu wykonywanej przeze mnie pracy w okresie od
........................................................ do w
Praca wykonywana na podstawie: umowy o pracy/ umowy zlecenie/umowy o dzieto/
wiasnej dziatalnosci gospodarczej/ wolontariatu'®. Po zapoznaniu sie z sylabusem prak-
tyk, oswiadczam, Zze charakter wykonywanej przeze mnie pracy odpowiada zawartemu
w nim planowi praktyk, a szczegoélnie pozwala zrealizowa¢ okreslone w sylabusie efekty
uczenia sie. Do podania zatgczam zaswiadczenie z zaktadu pracy.

data i podpis studenta/studentki

Sposoéb weryfikacji oraz potwierdzenie osiggniecia zatozonych efektow uczenia sie na
stanowisku pracy (zgodny z ponizszym/szerszy od ponizszego), pozwalajacy na realiza-
cje ponizszych efektow uczenia sie:

Sposoéb weryfikacji efektow uczenia sie
Efekty uczenia sie:
(forma zaliczen, nalezy zaznaczy¢ wlasciwe)

Umiejetnosci:

® W przypadku praktyk odbywanych na IV i V semestrze studiow pierwszego stopnia.
10 Skresli¢ niepotrzebne.
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Kompetencje spoteczne:

Stopien realizacji efektéw uczenia sie - ogdlna ocena praktyki (wg skali: celujgcy - 6, bardzo dobry -
5, dobry plus - +4, dobry - 4, dostateczny plus - +3, dostateczny - 3, niedostateczny - 2):

(Data, piecze¢ i podpis Dziekana)
Uwaga: Praktykanta nalezy zapoznac z Opinig i przekaza¢ mu jg wraz z wypetnionymi przez studenta

pozostatymi punktami (pkt. 1-3) Karty przebiegu specjalnosciowych praktyk zawodowych po zakonczeniu
praktyk zawodowych, a przed opuszczeniem zakfadu pracy.

1. POTWIERDZENIE ZALICZENIA ....... PRAKTYK ZAWODOWYCH
Po weryfikacji tresci Karty ........ przebiegu praktyk zawodowych oraz potwierdzeniu osiggniecia

zatozonych efektéw ksztalcenia ostatecznie zaliczam/nie zaliczam'' praktyki zawodowe.

(Data i podpis osoby zaliczajgcej praktyki zawodowe ze stro-
ny Uczelni)

Decyzja Dziekana:

Na podstawie art. 75 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nau-
ce (Dz.U. z 2018 r., poz. 1668) w zwigzku z § 18 Regulaminu Praktyk Wyzszej Szkoty Handlu i
Ustug w Poznaniu z dn. 30 wrzesnia 2019 r. (przyjety Uchwatg Senatu WSHIU nr 47/2019) po
rozpatrzeniu podania, na podstawie dostarczonej mi dokumentac;ji:

ZALICZAM/NIEZALICZAM™
wykonywang prace/prowadzong dziatalnos¢ na poczet studenckiej praktyki zawodowe;.

Od niniejszej decyzji Dziekana studentowi przystuguje odwotanie do Rektora, wnoszone za po-
Srednictwem Dziekana, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

" Niewtasciwe skreslié.
2Niewtasciwe skreslic.
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Zatacznik nr 5

b

Wiksrs Smcoes Hesmw 1 Usie
W POZNANIU

Kierunek studiow ...................oooeni.
SPECIAINOSE ..o
Praktyka kierunkowa/specjalnosciowa'

Protokét hospitacji studenckich praktyk zawodowych

przeprowadzonyCh W dniu ........c..eviiieiiiiniiieeee e,

1P
(nazwa zaktadu pracy/adres/ dziat/stanowisko)

Imie, nazwisko i stanowisko opiekuna praktyk ze strony pracodawcy ...........ccoovieiiiiiiieiiiinnnn.

HOSPIUJGCY ...t

(imie, nazwisko, stanowisko, stopiern naukowy)

2) Ocena merytoryczna zaje¢ (zaznaczy¢ wybrang ocene, przyjmujac 5 jako najwyzszg) (wypetnia Opie-
kun Praktyk):

LP. Oceniany obszar 1 12|34 |5

1. W jakim stopniu czynnosci realizowane podczas praktyki zawodowej do-
stosowane sg do mozliwosci i potrzeb studentow?

2. W jakim stopniu praktyka umozliwia osiggniecie zatozonych efektow
uczenia sie zawartych w sylabusie studenckiej praktyki zawodowej?

3. W jakim stopniu praktyka zawodowa umozliwia doskonalenie umiejetnosci
zawodowych?

4. W jakim stopniu prowadzone zajecia umozliwity bezposrednie wykonywa-
nie okreslonych czynno$ci praktycznych przez studentow?

5. Ocena organizacji pracy podczas praktyki

6. Ocena merytorycznej opieki nad studentem podczas realizacji zadan
powierzanych praktyk

Uwagi, wnioski i zalecenia dotyczgce formalnej strony praktyk

3 1 s . ;.
13 Skregli¢ niewlasciwe.
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(data i podpis osoby prowadzgcej hospitacje)
Zapoznatem sie z przedstawiong oceng hospitowanych zaje¢ dydaktycznych.

(data i podpis hospitowanego)
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