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Rozdziat 1. Postanowienia ogodlne

§ 1. Zakres Regulaminu

1. Regulamin studiéw podyplomowych WSHIU Akademii Nauk Stosowanych w Poznaniu, zwany dalej
Regulaminem, okresla zasady tworzenia, uruchamiania, organizacji, realizacji i ukoniczenia studiow
podyplomowych prowadzonych przez Uczelnig, a takze prawa i obowigzki stuchaczy.

2. Regulamin stosuje sie do wszystkich studiow podyplomowych prowadzonych przez Uczelnie,
niezaleznie od ich nazwy, zakresu tematycznego, formy organizacyjnej, jezyka prowadzenia oraz
sposobu finansowania, chyba ze przepisy prawa albo odrebne regulacje dotyczgce danego programu
stanowig inacze;.

3. Postanowienia Regulaminu stosuje sie odpowiednio do studiéw podyplomowych prowadzonych
wspolnie z partnerami krajowymi lub zagranicznymi, w zakresie zgodnym z zawartymi umowami,
przepisami prawa oraz regulacjami Uczelni.

4. Studia podyplomowe nie sg studiami pierwszego stopnia, studiami drugiego stopnia ani jednolitymi
studiami magisterskimi i nie prowadzg do uzyskania tytutu zawodowego. Ich ukonczenie potwierdza
uzyskanie kwalifikacji czgstkowych oraz wydanie Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.

§ 2. Podstawy prawne i definicje

1. Studia podyplomowe sg prowadzone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, w
szczegolnosci ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, aktami wykonawczymi, Statutem Uczelni,
niniejszym Regulaminem, programem danych studiéw podyplomowych oraz aktami wewnetrznymi
obowigzujgcymi w Uczelni.

2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajg
1) Uczelnia - WSHIU Akademia Nauk Stosowanych w Poznaniu
2) Rektor - organ kierujgcy dziatalnoscig Uczelni i reprezentujacy jg na zewnatrz

3) Dziekan - osoba sprawujgca nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi prowadzonymi w
ramach wydziatu albo inna osoba wskazana zgodnie ze Statutem Uczelni

4) kierownik studiéw podyplomowych - osoba powotana do biezacej organizacji danych studiéw
podyplomowych

5) stuchacz - osoba przyjeta na studia podyplomowe i uczestniczgca w procesie ksztatcenia

6) program studiéw podyplomowych - dokument okreslajgcy efekty uczenia sie, tresci programowe,
formy zajec, liczbe godzin, liczbe punktéw ECTS, metody weryfikacji efektow uczenia sie oraz warunki
ukonczenia studiow podyplomowych

7) ECTS - Europejski System Transferu i Akumulacji Punktéw, stuzagcy do okreslenia naktadu pracy
stuchacza niezbednego do osiggniecia efektow uczenia sie
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8) PRK - Polska Rama Kwalifikacji, do ktérej odnoszg sie kwalifikacje czgstkowe uzyskiwane po
ukonczeniu studiow podyplomowych

9) ksztatcenie na odlegtosc¢ - prowadzenie zaje¢, konsultacji, zaliczen lub innych czynnosci
dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej

§ 3. Charakter i cele studiéw podyplomowych

1. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz 2 semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji czgstkowych
na poziomie 6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

2. Program studiow podyplomowych umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.

3. Studia podyplomowe stuzg w szczegdlnosci podnoszeniu kwalifikacji zawodowych, zdobywaniu
nowych kompetencji, rozwijaniu kompetencji praktycznych, doskonaleniu kwalifikacji specjalistycznych
oraz dostosowywaniu kompetencji stuchaczy do potrzeb rynku pracy i otoczenia spoteczno-
gospodarczego.

4. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w formie stacjonarnej, niestacjonarnej, z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ albo w formie mieszane;j.

5. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim, w jezykach obcych, wspdlnie z
partnerami krajowymi lub zagranicznymi, a takze na zamowienie przedsiebiorstw, instytucji publicznych,
organizacji spotecznych lub innych podmiotéw.

6. Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe o charakterze branzowym, specjalistycznym,
certyfikowanym, menedzerskim, w tym studia typu Master of Business Administration, o ile program,
kadra i organizacja ksztatcenia zapewniajg osiggniecie zaktadanych efektéw uczenia sie.

7. Uczelnia realizuje studia podyplomowe z poszanowaniem jakosci ksztatcenia, rownego traktowania,
dostepnosci procesu dydaktycznego, praw stuchaczy, zasad etyki akademickiej oraz wspotpracy z
otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

Rozdziat 2. Tworzenie, uruchamianie i program studiow podyplomowych

§ 4. Tworzenie i uruchamianie studiow podyplomowych

1. Studia podyplomowe tworzy i uruchamia Rektor w drodze zarzadzenia albo innego aktu wewnetrznego
wilasciwego dla organizacji Uczelni.

2. Wniosek o utworzenie albo uruchomienie studiéw podyplomowych przygotowuje Dziekan, kierownik
studiow podyplomowych albo inna osoba upowazniona.

3. Wniosek powinien zawiera¢ w szczegoélnosci
1) nazwe studiéw podyplomowych

2) uzasadnienie uruchomienia studiéw, z uwzglednieniem potrzeb rynku pracy lub otoczenia
spoteczno-gospodarczego

3) czas trwania studiow i liczbe semestréw

4) program studiéw podyplomowych

5) plan studiéw i harmonogram realizacji zaje¢

6) efekty uczenia sie oraz ich odniesienie do wlasciwego poziomu PRK
7) liczbe godzin zajec i liczbe punktéw ECTS

9) proponowang kadre dydaktyczng, w tym udziat praktykow i ekspertow zewnetrznych

)
)
)
)
8) formy zajec i metody weryfikacji efektéw uczenia sie
)
0) warunki rekrutacji i wymagane dokumenty
1

1
11) warunki ukonczenia studiow podyplomowych
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12) informacje o infrastrukturze, zasobach bibliotecznych, informatycznych i organizacyjnych
niezbednych do realizacji programu

13) propozycje odptatnosci, jezeli studia sg odptatne

4. Uruchomienie studiow podyplomowych moze by¢ uzaleznione od zgtoszenia sie minimalnej liczby
kandydatéw, mozliwosci organizacyjnych Uczelni, dostepnosci kadry oraz zapewnienia warunkoéw do
osiggniecia efektow uczenia sie.

5. Informacja o nieuruchomieniu edyc;ji studiéw podyplomowych jest przekazywana kandydatom w sposéb
przyjety w Uczelni.

§ 5. Program studiéw podyplomowych
1. Program studiow podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czastkowych,
uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji na poziomie 6, 7 albo 8.
2. Program studiow podyplomowych okresla w szczegolnosci

1) nazwe studiéw podyplomowych

2) poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji, do ktérego odnoszg sie efekty uczenia sie

3) cele ksztatcenia

4) efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

5) tresci programowe

6) plan studiéw, liczbe semestréw oraz harmonogram realizacji zajec

7) liczbe godzin zaje¢ oraz szacowany naktad pracy stuchacza

8) liczbe punktéw ECTS, nie mniejsza niz 30

9) formy zaje¢ i metody ksztatcenia

10) metody weryfikacji efektow uczenia sie

11) warunki uzyskania zaliczen i egzaminow

12) warunki ukonczenia studiow podyplomowych

13) zasady dokumentowania osiggniecia efektow uczenia sie

14) wykaz podstawowej literatury, materiatow dydaktycznych i zasobow wspierajgcych ksztatcenie

3. Program powinien umozliwiaé stuchaczowi osiggniecie wszystkich efektéw uczenia sie przewidzianych
dla danych studiow podyplomowych oraz powinien by¢ spdjny z celami ksztatcenia, potrzebami rynku
pracy i mozliwo$ciami organizacyjnymi Uczelni.

4. Program studiow podyplomowych moze przewidywaé zajecia praktyczne, projekty, warsztaty, studia

przypadkéw, prace wtasng stuchacza, konsultacje, zajecia prowadzone przez praktykéw oraz inne formy
wspierajgce rozwoj kompetencji zawodowych.

§ 6. Zmiany programu i zakonczenie prowadzenia edycji

1. Zmiany w programie studiow podyplomowych mogg by¢ wprowadzane w trybie wtasciwym dla jego
zatwierdzenia.

2. Zmiany programu nie mogg naruszac¢ praw nabytych stuchaczy oraz powinny zapewnia¢ mozliwos¢
osiggniecia efektéw uczenia sie przewidzianych dla danej edycji.

3. W przypadku koniecznosci zmiany harmonogramu, formy zajeé, osoby prowadzgcej zajecia albo
sposobu realizacji wybranych elementéw programu, Uczelnia przekazuje stuchaczom informacje w
sposob przyjety w Uczelni.

4. W przypadku zakonhczenia prowadzenia danej edycji lub nieuruchomienia kolejnej edycji Uczelnia
okresla zasady rozliczenia kandydatow lub stuchaczy, w tym zasady zwrotu optat, jezeli wynika to z
umowy albo regulacji wewnetrznych.
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Rozdziat 3. Organizacja procesu dydaktycznego

§ 7. Nadzér nad studiami podyplomowymi

1. Nadzér nad studiami podyplomowymi sprawuje Rektor.

2. Dziekan sprawuje nadz6r merytoryczny nad studiami podyplomowymi prowadzonymi w ramach danego
wydziatu, w szczegdlnosci w zakresie jakosci ksztatcenia, zgodnosci programu z celami ksztatcenia,
doboru kadry, zgodnosci efektéw uczenia sie z potrzebami rynku pracy oraz prawidtowej realizacji
procesu dydaktycznego.

3. Rektor moze powotac¢ kierownika studiéw podyplomowych, a takze okresli¢ zakres jego zadan i
odpowiedzialnosci.

4. Obstuge administracyjng studiéw podyplomowych prowadzg jednostki organizacyjne Uczelni wskazane
przez Rektora albo osoby upowaznione.

§ 8. Kierownik studiéw podyplomowych
1. Kierownik studiow podyplomowych odpowiada za biezgcg organizacje danych studiow
podyplomowych.
2. Do zadan kierownika studiéw podyplomowych nalezy w szczegdlnosci
1) organizacja harmonogramu zajeé
2) kontakt ze stuchaczami
3) wspotpraca z prowadzgcymi zajecia
4) koordynowanie obiegu informacji organizacyjnych

5) nadzo6r nad kompletnoscig dokumentac;ji toku studiow podyplomowych w zakresie okreslonym przez
Uczelnie

6) organizacja zaliczen, egzaminéw i innych form weryfikacji efektéw uczenia sie
7) zgtaszanie Dziekanowi lub Rektorowi problemoéw organizacyjnych lub merytorycznych
8) udziat w monitorowaniu i doskonaleniu jakosci studiow podyplomowych

3. Kierownik studiow podyplomowych wykonuje zadania we wspétpracy z Dziekanem, administracjg
Uczelni, prowadzgcymi zajecia oraz innymi osobami zaangazowanymi w realizacje programu.

§ 9. Harmonogram i formy zajec

1. Zajecia na studiach podyplomowych sg prowadzone zgodnie z harmonogramem podawanym do
wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem zaje¢ albo z odpowiednim wyprzedzeniem organizacyjnym.

2. Zajecia mogg mie¢ forme wykladdw, ¢wiczen, seminariéw, konwersatoriow, laboratoriow, warsztatéw,
projektow, zajec¢ praktycznych, konsultacji, studidow przypadkow, zajec terenowych, zajec online oraz
innych form przewidzianych programem.

3. Zajecia mogg by¢ prowadzone w siedzibie Uczelni, poza siedzibg Uczelni, z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos¢ albo w formie mieszane;.

4. Harmonogram powinien umozliwia¢ efektywne wykorzystanie czasu przeznaczonego na zajecia, prace
wlasng stuchacza oraz weryfikacje efektow uczenia sie.

5. Uczelnia informuje stuchaczy o istotnych zmianach harmonogramu w sposéb przyjety w Uczelni, w
szczegolnosci za posrednictwem poczty elektronicznej, systemu informatycznego albo strony
internetowe;.
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§ 10. Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

1. Zajecia, konsultacje, zaliczenia, egzaminy oraz inne czynnosci dydaktyczne mogqg by¢ realizowane z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, jezeli pozwala na to program, charakter
efektdw uczenia sie, mozliwosci organizacyjne Uczelni oraz przepisy prawa.

2. Uczelnia wykorzystuje narzedzia informatyczne umozliwiajgce komunikacje synchroniczng i
asynchroniczng, w szczegoélnosci platformy e-learningowe, systemy komunikacji online, poczte
elektroniczng oraz inne narzedzia zatwierdzone przez Uczelnig.

3. Realizacja zaje¢ na odlegto$¢ powinna zapewniaé biezacy kontakt stuchacza z prowadzgcym, dostep
do materiatéw dydaktycznych, mozliwos¢ zadawania pytan, przekazywania informacji zwrotnej oraz
dokumentowania przebiegu procesu dydaktycznego w zakresie przyjetym w Uczelni.

4. Zdalna weryfikacja efektow uczenia sie powinna zapewnia¢ identyfikacje stuchacza, rzetelnosc¢ oceny,
ochrone danych osobowych, bezpieczenstwo komunikacji oraz mozliwo$¢ udokumentowania wyniku
zaliczenia lub egzaminu.

5. W przypadku probleméw technicznych uniemozliwiajgcych udziat w zajeciach albo przystgpienie do
zaliczenia lub egzaminu, stuchacz powinien niezwtocznie poinformowac prowadzgcego zajecia lub
kierownika studiéw podyplomowych.

6. Szczegotowe zasady organizacji zaje¢ na odlegtos¢ mogg okresla¢ odrebne procedury obowigzujgce w
Uczelni.

§ 11. Kadra dydaktyczna i eksperci zewnetrzni

1. Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone przez nauczycieli akademickich,
specjalistow, ekspertow branzowych, praktykoéw, przedstawicieli otoczenia spoteczno-gospodarczego
oraz inne osoby posiadajgce kompetencje odpowiadajgce zakresowi prowadzonych zajec.

2. Dobdr kadry powinien zapewnia¢ mozliwos¢ osiggniecia efektow uczenia sie oraz powigzanie tresci
programowych z aktualng wiedzg, praktykg zawodowg i potrzebami rynku pracy.

3. Osoby prowadzgce zajecia sg zobowigzane do realizacji tresci zgodnie z programem, stosowania
przyjetych metod weryfikacji efektow uczenia sie, udzielania stuchaczom informacji zwrotnej oraz
dokumentowania wynikow zaliczen i egzaminow zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Uczelni.

§ 12. Infrastruktura, biblioteka i zasoby informatyczne

1. Uczelnia zapewnia warunki dydaktyczne, organizacyjne, techniczne i informatyczne umozliwiajgce
realizacje programu studiéw podyplomowych.

2. Stuchacze mogg korzystac¢ z infrastruktury dydaktycznej, zasobdw bibliotecznych, materiatéw
dydaktycznych, narzedzi informatycznych, systeméw komunikacji elektronicznej oraz konsultacji z
prowadzgcymi zajecia na zasadach okreslonych w regulacjach Uczelni.

3. Uczelnia zapewnia stuchaczom dostep do zasobdw bibliotecznych, elektronicznych baz danych,
materiatow dydaktycznych oraz narzedzi informatycznych wspierajgcych proces ksztatcenia i rozwo;j
kompetencji akademickich oraz zawodowych, w zakresie wtasciwym dla danego programu.

4. Uczelnia zapewnia dostep do infrastruktury informatycznej wspierajgcej proces ksztatcenia, w tym
pracowni komputerowych, specjalistycznego oprogramowania oraz narzedzi wykorzystywanych w
ksztatceniu praktycznym i zajeciach realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé, jezeli wymaga tego program studiow podyplomowych.

5. Kandydaci przyjeci na studia podyplomowe mogg korzysta¢ z wybranych form wsparcia
organizacyjnego i informacyjnego jeszcze przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych, w zakresie
okreslonym przez Uczelnie.

WSHIU ANS w Poznaniu | Regulamin studiéw podyplomowych | Strona 5



Rozdziat 4. Rekrutacja, status, prawa i obowigzki stuchacza

§ 13. Kandydaci i rekrutacja
1. Uczestnikiem studiow podyplomowych moze byé osoba posiadajgca kwalifikacje petng co najmniej na
poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

2. Warunki rekrutacji na dang edycje studiow podyplomowych okresla Rektor albo osoba upowazniona, z
uwzglednieniem charakteru programu, liczby miejsc, wymaganych kwalifikacji oraz ewentualnych
dodatkowych wymagan wynikajgcych z przepisow prawa lub specyfiki programu.

3. Rekrutacja odbywa sie zgodnie z zasadami opublikowanymi przez Uczelnie, w szczegdlnosci na
stronie internetowej Uczelni lub w systemie informatycznym Uczelni.

4. Kandydat jest zobowigzany do ztozenia wymaganych dokumentéw, w tym dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie kwalifikacji wymaganej do podjecia studiow podyplomowych.

5. Uczelnia moze odmowic przyjecia na studia podyplomowe w przypadku niespetnienia warunkéw
rekrutacji, nieztozenia wymaganych dokumentow, braku miejsc, nieuruchomienia edyciji albo innych
przyczyn organizacyjnych wskazanych w zasadach rekrutaciji.

§ 14. Przyjecie na studia podyplomowe i umowa

1. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje po spetnieniu warunkéw rekrutacji, ztozeniu wymaganych
dokumentéw oraz zawarciu umowy okreslajgcej warunki odptatnosci i Swiadczenia ustug edukacyjnych,
jezeli jest wymagana.

2. Z dniem przyjecia na studia podyplomowe osoba uzyskuje status stuchacza.

3. Uczelnia przekazuje stuchaczowi podstawowe informacje dotyczgce organizacji studiow
podyplomowych, programu, harmonogramu, optat, form kontaktu, zasad zaliczen oraz obowigzujgcych
regulaciji.

4. Stuchacz jest zobowigzany do podania prawdziwych danych niezbednych do obstugi procesu
ksztatcenia oraz do ich aktualizowania w przypadku zmiany.

§ 15. Prawa stuchacza

1. Stuchacz ma prawo w szczegoélnosci do
1) uczestnictwa w zajeciach przewidzianych programem studiéw podyplomowych
2) dostepu do informacji o programie, harmonogramie, zasadach zaliczenh i warunkach ukonczenia
studiow
3) korzystania z infrastruktury dydaktycznej, bibliotecznej i informatycznej Uczelni na zasadach
okreslonych w regulacjach wewnetrznych
4) korzystania z konsultacji prowadzgcych zajecia
5) otrzymywania informacji zwrotnej dotyczgcej osiggania efektéw uczenia sie

6) poszanowania godnosci osobistej, rownego traktowania oraz ochrony przed dyskryminacja,
przemocg i mobbingiem

7) zgtaszania uwag, wnioskoéw i skarg dotyczacych organizacji studiéw podyplomowych

8) ubiegania sie o dostosowanie organizacji ksztatcenia do szczegdlnych potrzeb, jezeli pozwalajg na
to przepisy prawa, program i mozliwosci organizacyjne Uczelni

9) uzyskania swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych po spetnieniu warunkéw okreslonych w
programie i Regulaminie
2. Realizacja praw stuchacza nie moze naruszac¢ praw innych osob, przepisoéw prawa, zasad
bezpieczenstwa ani regulacji obowigzujgcych w Uczelni.
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§ 16. Obowiazki stuchacza

1. Do obowigzkéw stuchacza nalezy w szczegdlnosci

1) przestrzeganie przepisdw prawa, niniejszego Regulaminu, umowy oraz regulacji obowigzujgcych w
Uczelni

2) uczestnictwo w zajeciach przewidzianych programem studiéw podyplomowych

3) terminowe uzyskiwanie zaliczen, sktadanie egzaminoéw, realizowanie projektow, prac koncowych
albo innych wymagan okreslonych programem

4) terminowe wnoszenie opfat, jezeli studia podyplomowe sg odptatne

5) przestrzeganie zasad etyki akademickiej, samodzielnosci pracy oraz ochrony wtasnosci
intelektualnej

6) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zasad korzystania z infrastruktury Uczelni
7) korzystanie z systeméw informatycznych Uczelni zgodnie z ich przeznaczeniem

8) regularne monitorowanie komunikatéw publikowanych przez Uczelnie oraz wiadomosci
przesytanych drogg elektroniczng

9) niezwtoczne informowanie Uczelni o zmianie danych kontaktowych i innych danych niezbednych do
obstugi toku studiéw podyplomowych

§ 17. Réwne traktowanie, dostepnosc i szczegolne potrzeby

1. Uczelnia zapewnia stuchaczom réwne traktowanie oraz przeciwdziata dyskryminacji ze wzgledu na
jakagkolwiek ceche prawnie chroniong.

2. Stuchacz ze szczegdlnymi potrzebami, w tym osoba z niepetnosprawnoscig, moze zgtosi¢ potrzebe
dostosowania organizacji procesu dydaktycznego, materiatow dydaktycznych, form kontaktu albo
warunkow weryfikacji efektéw uczenia sie.

3. Dostosowanie, o ktérym mowa w ust. 2, jest realizowane w zakresie wynikajgcym z mozliwosci
organizacyjnych i technicznych Uczelni, z poszanowaniem wymagan programu oraz konieczno$ci
osiggniecia efektéw uczenia sie.

4. Zgtoszenia dotyczgce naruszenia zasad rownegdo traktowania, bezpieczenhstwa, godnosci lub etyki sg
rozpatrywane zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w Uczelni.

Rozdziat 5. Odptatnosé, rezygnacja, skreslenie i reaktywacja

§ 18. Odptatnosc

1. Studia podyplomowe moga by¢ odptatne.

2. Wysokos¢ optat, terminy ptatnosci, zasady roztozenia ptatnosci na raty, zasady zwrotu optat oraz inne
warunki finansowe okresla umowa zawarta ze stuchaczem, cennik, zarzgdzenie Rektora albo inne
regulacje obowigzujgce w Uczelni.

3. Stuchacz jest zobowigzany do terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec Uczelni.

4. Niewniesienie wymaganych optat moze stanowi¢ podstawe skreslenia z listy stuchaczy, po uprzednim
wezwaniu do zaptaty, jezeli przewiduje to umowa albo regulacje obowigzujgce w Uczelni.

5. Stuchacz moze ubiegac sie o zmiane terminu ptatnoéci, roztozenie ptatnosci na raty albo inng ulge w
ptatnosci, jezeli przewidujg to regulacje Uczelni.

§ 19. Rezygnacja ze studiow podyplomowych

1. Stuchacz moze zrezygnowac ze studiéw podyplomowych przez ztozenie pisemnego albo
elektronicznego oswiadczenia o rezygnacji.

2. Rezygnacja ze studiow podyplomowych stanowi podstawe skreslenia z listy stuchaczy.
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3. Ztozenie rezygnacji nie zwalnia stuchacza z obowigzku uregulowania zobowigzah wobec Uczelni
powstatych do dnia skreslenia z listy stuchaczy, jezeli obowigzek taki wynika z umowy albo regulacji
Uczelni.

§ 20. Skreslenie z listy stuchaczy

1. Stuchacz moze zosta¢ skreslony z listy stuchaczy w przypadku
1) rezygnaciji ze studiéw podyplomowych
2) niepodjecia studiow podyplomowych
3) nieuczestniczenia w zajeciach w zakresie uniemozliwiajgcym osiagniecie efektéw uczenia sie

4) nieuzyskania wymaganych zaliczen, nieprzystgpienia do egzaminéw albo niespetnienia innych
wymagan programu

5) niewniesienia wymaganych optat
6) naruszenia przepiséw prawa, Regulaminu, umowy albo regulacji obowigzujacych w Uczelni

7) naruszenia zasad etyki akademickiej, samodzielnosci pracy, ochrony danych lub zasad
bezpieczenstwa

2. Decyzje o skresleniu podejmuje Rektor albo osoba upowazniona, po analizie okolicznosci sprawy i
dokumentacji toku studiéw podyplomowych.

3. Przed skresleniem stuchacza z listy stuchaczy Uczelnia moze wezwaé go do wyjasnienia sprawy,
uzupetnienia brakow, ztozenia dokumentow albo uregulowania zalegtosci, jezeli charakter sprawy to
uzasadnia.

4. Od rozstrzygniecia w sprawie skreslenia stuchaczowi przystuguje odwotanie do Rektora, jezeli decyzje
podjeta osoba upowazniona, albo wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, jezeli rozstrzygniecie podjat
Rektor, w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia, chyba ze przepisy prawa albo regulacje
Uczelni przewidujg inny tryb.

5. Rozstrzygniecie Rektora jest ostateczne w toku postepowania wewnatrzuczelnianego.

§ 21. Reaktywacja i udziat w kolejnej edycji

1. Osoba skreslona z listy stuchaczy moze ubiegac¢ sie o reaktywacje albo o udziat w kolejnej edycji
danych studiéw podyplomowych, jezeli sg one nadal prowadzone przez Uczelnie.

2. Warunki reaktywacji okresla Rektor albo osoba upowazniona, z uwzglednieniem programu, réznic
programowych, dotychczasowego przebiegu ksztatcenia, dostepnosci miejsc oraz zobowigzan
finansowych wobec Uczelni.

3. Reaktywacja moze wigzac sie z obowigzkiem uzupetnienia réznic programowych, realizaciji
dodatkowych zajeé, uzyskania brakujgcych zaliczen albo wniesienia odpowiednich opfat.

4. Uznanie wczesniej uzyskanych zaliczen jest mozliwe, jezeli efekty uczenia sie, tresci programowe,
liczba godzin i metody weryfikacji pozostajg zgodne z aktualnym programem studiéw podyplomowych.

Rozdziat 6. Zaliczenia, egzaminy i weryfikacja efektow uczenia sie

§ 22. Zasady weryfikacji efektdw uczenia sie

1. Zaliczenia, egzaminy, projekty, prace koncowe i inne formy oceny stuzg sprawdzeniu, czy stuchacz
osiggnat efekty uczenia sie okreslone w programie studiow podyplomowych.

2. Warunki uzyskiwania zaliczen okresla program studiéow podyplomowych, sylabus albo informacja
przekazana przez prowadzgcego zajecia na poczatku zajec.

WSHIU ANS w Poznaniu | Regulamin studiéw podyplomowych | Strona 8



3. Formy weryfikacji efektow uczenia sie moga obejmowac w szczegolnosci egzamin ustny, egzamin
pisemny, test, projekt, prezentacje, prace zaliczeniowa, analize przypadku, zadanie praktyczne, portfolio,
raport, obserwacje aktywnosci albo inng metode wskazang w programie.

4. Metody weryfikacji powinny umozliwia¢ rzetelng ocene wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
stuchacza oraz powinny by¢ adekwatne do zaktadanych efektow uczenia sie.

5. Wyniki zaliczen i egzaminéw sg dokumentowane w sposéb przyjety w Uczelni.

§ 23. Skala ocen i terminy poprawkowe

1. Na studiach podyplomowych stosuje sie nastepujgcg skale ocen
1) bardzo dobry - 5,0
2) dobry plus - 4,5
3) dobry - 4,0
4) dostateczny plus - 3,5
5) dostateczny - 3,0
6) niedostateczny - 2,0
2. Ocenami pozytywnymi sg oceny od 3,0 do 5,0. Ocena 2,0 jest oceng negatywna.

3. Program albo sylabus moze przewidywac zaliczenie bez oceny, oznaczane jako zaliczono albo nie
zaliczono.

4. Stuchaczowi przystuguje prawo do co najmniej jednego terminu poprawkowego z niezdanego
zaliczenia lub egzaminu, chyba ze charakter zajec albo odrebne regulacje przewidujg inne zasady.

5. Nieusprawiedliwione nieprzystgpienie do zaliczenia albo egzaminu w wyznaczonym terminie moze
skutkowac utratg tego terminu.

6. W uzasadnionych przypadkach kierownik studiéw podyplomowych albo osoba upowazniona moze
wyznaczy¢ dodatkowy termin zaliczenia lub egzaminu.

§ 24. Etyka akademicka i samodzielnos$¢ pracy

1. Stuchacz jest zobowigzany do samodzielnego przygotowywania prac zaliczeniowych, projektowych,
egzaminacyjnych i koncowych, chyba ze prowadzacy zajecia wyraznie dopuszcza prace zespotowa.
2. Niedopuszczalne jest przypisywanie sobie autorstwa cudzych utwordw, wynikéw pracy, danych,
opracowan, fragmentow tekstéw, kodéw, projektdow lub innych materiatow.

3. Stuchacz jest zobowigzany do oznaczania wykorzystanych zrédet, danych, opracowan i narzedzi
zgodnie z zasadami wskazanymi przez prowadzgcego zajecia oraz regulacjami obowigzujgcymi w
Uczelni.

4. Wykorzystanie narzedzi informatycznych wspierajgcych proces uczenia sie, w tym narzedzi opartych
na sztucznej inteligencji, jest dopuszczalne wytgcznie w zakresie zgodnym z zasadami okreslonymi przez
prowadzgcego zajecia, programem albo regulacjami Uczelni.

5. Naruszenie zasad samodzielnosci pracy moze skutkowac¢ niezaliczeniem pracy, niezaliczeniem zajec,
skresleniem z listy stuchaczy albo innymi konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa, umowag lub
regulacjami Uczelni.

Rozdziat 7. Praca koncowa i ukonczenie studiow podyplomowych

§ 25. Praca koricowa, projekt albo egzamin koncowy

1. Program studiéw podyplomowych moze przewidywac przygotowanie pracy koncowej, wykonanie
projektu, portfolio, raportu, egzamin koncowy, egzamin praktyczny albo inng forme potwierdzenia
osiggniecia efektéw uczenia sie.
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2. Praca konncowa albo projekt mogg mie¢ charakter teoretyczny, praktyczny, projektowy, analityczny,
wdrozeniowy, indywidualny albo grupowy, zgodnie z programem studiéw podyplomowych.

3. Szczegotowe zasady przygotowania pracy koricowej, projektu albo egzaminu koncowego okresla
program, sylabus, wytyczne przekazane stuchaczom albo odrebna procedura Uczelni.

4. Jezeli program przewiduje przygotowanie pracy pisemnej, Uczelnia moze poddac jg procedurze
antyplagiatowej zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Uczelni.

§ 26. Warunki ukonczenia studiéw podyplomowych

1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest
1) uzyskanie wszystkich wymaganych zaliczeh i egzaminow
2) osiggniecie efektow uczenia sie okreslonych w programie
3) uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS przewidzianych programem

4) spetnienie wymagan dotyczacych pracy kohcowej, projektu, egzaminu koncowego albo innej formy
koncowej weryfikaciji, jezeli przewiduje je program

5) uregulowanie zobowigzan wobec Uczelni, jezeli taki obowigzek wynika z umowy albo regulacji
Uczelni

6) ztozenie wymaganych dokumentéw i rozliczenie sie z Uczelnig, jezeli jest to wymagane

2. Po ukonczeniu studiow podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ukohczenia studiow
podyplomowych.

3. Wzér swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych okresla Uczelnia, zgodnie z przepisami prawa.

4. Uczelnia moze wydawac dodatkowe dokumenty potwierdzajgce udziat w zajeciach, uzyskane
kompetencje, ukohczenie modutu, certyfikat albo dyplom okolicznosciowy, jezeli przewiduje to program,
umowa z partnerem albo regulacje Uczelni.

5. Dokumenty wydawane w zwigzku z ukonczeniem studiow podyplomowych, przeznaczone do obrotu
prawnego z zagranicg, mogg podlegac¢ uwierzytelnieniu zgodnie z przepisami prawa.

§ 27. Dokumentacja przebiegu studiow podyplomowych

1. Uczelnia prowadzi dokumentacje przebiegu studiéw podyplomowych w zakresie wynikajgcym z
przepisow prawa, niniejszego Regulaminu, programu oraz regulacji wewnetrznych.

2. Dokumentacja moze obejmowac w szczegolnosci dokumenty rekrutacyjne, umowe, listy stuchaczy,
harmonogram, protokoty zaliczen i egzaminéw, dokumentacje prac koncowych, decyzje lub
rozstrzygniecia dotyczgce toku studiéw podyplomowych oraz dokumentacje wydania swiadectw.

3. Dokumentacja moze by¢ prowadzona w postaci papierowej albo elektronicznej, z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa, integralnosci danych i ochrony danych osobowych.

4. Okres przechowywania dokumentacji okres$lajg przepisy prawa oraz regulacje obowigzujgce w Uczelni.
Rozdziat 8. Jakos¢ ksztatcenia i postanowienia koncowe

§ 28. Monitorowanie i doskonalenie jakosci studiow podyplomowych

1. Studia podyplomowe podlegajg monitorowaniu i doskonaleniu jakosci ksztatcenia w ramach systemu
jakosci obowigzujgcego w Uczelni.

2. Ocena jakosci studidw podyplomowych moze obejmowaé w szczegolnosci
1) ankietyzacje stuchaczy
2) analize osiggania efektow uczenia sie
3) analize wynikéw zaliczen, egzamindw, projektow i prac korncowych
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4) hospitacje zaje¢

5) ocene kadry prowadzgcej zajecia

6) analize opinii absolwentow, pracodawcéw i innych interesariuszy zewnetrznych

7) ocene aktualnosci tresci programowych

8) ocene organizacji zaje¢, komunikaciji i wsparcia technicznego

9) analize adekwatnosci infrastruktury, zasobéw bibliotecznych i narzedzi informatycznych

3. Wyniki oceny jakosci sg wykorzystywane do doskonalenia programéw studiéw podyplomowych, metod
ksztatcenia, sposobdéw weryfikacji efektdéw uczenia sig, organizacji zaje¢, wspotpracy z otoczeniem
spoteczno-gospodarczym oraz obstugi stuchaczy.

4. Zmiany doskonalgce mogg by¢ wprowadzane na podstawie analizy danych, opinii stuchaczy, opinii
kadry, rekomendaciji interesariuszy zewnetrznych oraz wynikow przeglagdéw wewnetrznych.

§ 29. Ochrona danych, poufnos¢ i komunikacja elektroniczna

1. Przetwarzanie danych osobowych kandydatéw i stuchaczy odbywa sie zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz regulacjami obowigzujgcymi w Uczelni.

2. Stuchacz jest zobowigzany do zachowania poufnosci informaciji, do ktérych uzyskat dostep w zwigzku z
udziatem w zajeciach, projektach, praktycznych studiach przypadkéw lub wspdtpracy z partnerami
zewnetrznymi, jezeli informacje te majg charakter poufny, prawnie chroniony albo zostaty oznaczone jako
poufne.

3. Uczelnia moze przekazywac stuchaczom informacje dotyczace toku studiow podyplomowych za
posrednictwem poczty elektronicznej, systemow informatycznych, strony internetowej albo innych
kanatéw komunikacji wskazanych przez Uczelnie.

4. Stuchacz jest zobowigzany do regularnego monitorowania komunikatéw przekazywanych przez
Uczelnie.

§ 30. Relacja do innych regulacji

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, Statut Uczelni, umowe zawartg ze stuchaczem oraz inne regulacje obowigzujgce
w Uczelni.

2. Szczegobtowe zasady dotyczgce odptatnosci, rekrutaciji, ochrony danych, korzystania z infrastruktury,
biblioteki, systeméw informatycznych, ksztatcenia na odlegto$¢, procedur antyplagiatowych oraz jakosci
ksztatcenia mogg okreslac¢ odrebne regulacje Uczelni.

3. Odrebne regulacje nie mogg naruszac¢ praw stuchacza wynikajgcych z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa oraz niniejszego Regulaminu.

4. W przypadku rozbieznosci miedzy Regulaminem a przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa
stosuje sie przepisy prawa.

§ 31. Wejscie w zycie

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w zarzgdzeniu Rektora.

2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc dotychczasowy Regulamin studiow
podyplomowych WSHIU Akademii Nauk Stosowanych w Poznaniu, chyba ze zarzadzenie Rektora
stanowi inaczej.

3. Regulamin podlega publikacji w sposob przyjety w Uczelni.
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